Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigao
ESTADO DE SAO PAULO

TERMO DE REFERENCIA

OBJETO
O presente termo tem por objeto o registro de pregos destinado para contratagdo de empresa
especializada em mao de obra qualificada para servigos graficos com fornecimento de materiais objetivando

atender as necessidades da prefeitura do Municipio de Santa Cruz da Conceigéo-SP.

JUSTIFICATIVA

A deciséo de contratar uma empresa especializada em méo de obra qualificada para servigos
gréficos com fornecimento de materiais para o Municipio de Santa Cruz da Concei¢do-SP pode ser
respaldada por varias justificativas. Aqui estao algumas razdes comuns para essa escolha:

Economia de Recursos: O registro de prego permite a fixagao de pregos unitarios para os servigos,
possibilitando economia de recursos ao longo do tempo. Isso é especialmente benéfico para os servigos de
médio e longo prazo, nos quais a previsibilidade de custos é crucial.

Flexibilidade: A contratacdo oferece flexibilidade para a aquisicdo de servicos conforme a
necessidade, sem a obrigatoriedade de firmar contratos separados para cada demanda. Isso € util em
situacOes em que as necessidades de servigos graficos podem variar ao longo do tempo.

Agilidade na Contratagao: Com precos e condicdes previamente estabelecidos, a contratagdo por
registro de preco permite uma resposta rapida a demandas emergenciais ou alterages no cronograma,
evitando atrasos devido a processos licitatorios extensos.

Padronizacdo de Custos: Ao estabelecer pregos unitarios e m2 para os servicos, € possivel
padronizar os custos, proporcionando transparéncia e facilitando o controle financeiro. Isso contribui para
uma gest@o mais eficiente dos recursos municipais.

Reducao de Burocracia: O registro de preco simplifica os procedimentos burocraticos, uma vez
que o contrato j esta estabelecido. Isso reduz a carga administrativa e os prazos associados a contratagéo
de cada servigo separadamente.

Ganhos de Escala: A concentragdo de um grande volume por m2 e unidades de mao de obra em
um contrato Unico pode resultar em ganhos de escala, possibilitando negociagdes mais favoraveis em
termos de custos e condigdes.

Facilidade na Gestao Contratual: Com um Unico contrato de registro de prego em servigos graficos
a gestdo contratual é simplificada, facilitando o acompanhamento, fiscalizagdo e controle dos servigcos

prestados pela empresa contratada.
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Atendimento Continuo as Necessidades: A contratagdo por registro de preco em servigos graficos
permite um atendimento continuo as demandas de varios setores, garantindo que a cidade mantenha uma

aparéncia visual adequada.

ESPECIFICAGOES TECNICAS

3.1. Quadro de Especificacdes:

Descrigado do produto Unidade Quantidade
SERVICO DE IMPRESSAO EM FLAYER A5
A CADA 500 UND 10.000
SERVICO DE IMPRESSAO EM FLAYER A3
A CADA 500 UND 10.000

SERVICO DE IMPRESSAO EM FRONT
LIGTH

M2 110
SERVICO DE IMPRESSAO EM BANNER
DE LONA

M2 110
SERVICO DE IMPRESSAO EM FAIXA DE
LONA

M2 110
SERVICO DE CONFECCAO EM PLACA DE
PVC

M2 120
SERVICO DE CONFECCAO EM PLACA DE
ACM

M2 120
SERVICO DE CONFECCAO EM PLACA DE
INOX

M2 18
SERVICO DE CONFECCAO EM LETRA
CAIXA DE INOX

M2 48
SERVICO DE IMPRESSAO EM ADESIVO M2 220
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11. A contratada devera arcar com o oOnus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente
em sua proposta nédo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagéo;

1.2. A prestagéo de servigos de que trata este termo ndo gera vinculo empregaticio entre os
empregados da contratada e o Poder Publico Municipal, vedando-se qualquer relagéo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinagao direta.

1.3. A empresa Contratada devera manter uma equipe de técnicos, devidamente qualificados,
para atendimento as solicitagdes da contratante.

1.4. Executar os servicos conforme especificagdes do Termo de Referéncia e de sua proposta,
cOm 0S recursos necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais.

1.5. O Poder Publico Municipal ndo se vincula as disposicdes contidas em Acordos e
Convengdes Coletivas que néo tratem de matéria trabalhista, tais como as que estabelegam valores ou
indices obrigatorios de encargos sociais ou previdenciarios, bem como de pregos para 0s insumos
relacionados ao exercicio da atividade.

1.6. Responsabilizar-se por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias
e as demais previstas na legislacao.

1.7.  Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da Administracao,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso.

1.8. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacGes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacdo exigidas na licitagéo.

1.9. A empresa contratada devera fornecer durante a vigéncia do contrato todos os materiais de
consumo, maquinas, equipamentos, especialmente os Equipamentos de Prote¢do Individual — EPI e
utensilios, enfim TODOS os equipamentos, materiais ou utensilios necessarios ao pleno desenvolvimento
das especificagdes do objeto.

1.10. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto
n°10.818, de 27 de setembro de 2021.

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
1.11. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua

inexecugao total ou parcial.
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1.12. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensao do contrato, o cronograma
de execucao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediantes simples apostila.

1.13. As comunicagdes entre 0 contratante e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletronica para esse fim.

1.14. A contratante podera convocar representante da empresa para adogédo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

1.15. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagao do plano de fiscalizagdo, que
conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias
para execugao do objeto, do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do método

de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

FISCALIZAGAO

1.16. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

1.17. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para
a Administracao.

1.18. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengéo das condigdes de habilitagao da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso

necessario.

GESTOR DO CONTRATO

1.19. O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagao do contrato contendo todos os registros formais da execugao no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequacgdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administragéo.

1.20. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.
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1.21. O gestor do contrato acompanhard a manuten¢do das condi¢bes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo
normal da liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

1.22. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagéo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigages assumidas pelo contratado, com
mengao ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de
obrigacdes.

1.23. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabiliza¢do para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art.
158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

1.24. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugéo
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragéo.

1.25. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para
a formalizagéo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagao e
gestdo nos termos do contrato.

1.26. Sera indicado como Gestor do presente contrato o Diretor do Departamento de Esporte,

Turismo e Lazer.

CREDENCIAMENTO E DOCUMENTAGAO TECNICA RELATIVA AO OBJETO
Os participantes deverao apresentar documentagdo completa, incluindo comprovagédo de

regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria, conforme legislagéo em vigor.

PRAZO DE EXECUGAO.

1.1.  Os servigos seréo solicitados pelos Diretores e Chefes dos Departamentos Requisitantes,
conforme necessidade;

1.2. A Contratada devera realizar os servigos nos locais definidos pelo requerente, somente
dentro do Municipio;

1.3. O presente registro de pregos tera validade de 12 meses.

1.4. Os servicos serdo realizados conforme necessidade da Prefeitura Municipal de Santa Cruz
da Conceigéo, com um prazo maximo de 7 (sete dias) apds a confirmagéo do pedido.
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1.5. As solicitagdes de emergéncia deverao ser atendidas em até 06 (seis) horas da efetivagéo
dos mesmos.

PRAZO DE PAGAMENTO

1.1. O pagamento seréa efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias uteis contados da emissao da
nota fiscal, por tanto s6 sera validado o pagamento se enviar a nota fiscal no e-mail;
nfe@santacruzdaconceicao.sp.gov.br.

FORMA DE PAGAMENTO

1.2. O pagamento das despesas decorrentes da presente licitagao sera efetuado pelo municipio
em até 30 (trinta) dias, contados da data da entrega execugéo, na forma de Boleto ou Ordem Bancaria em
conta corrente indicada pela contratada, mediante apresentacéo das respectivas Notas Fiscais/Faturas, com
os devidos atestes do responsavel pelo acompanhamento. A nota fiscal devera ser enviada

impreterivelmente para o e-mail nfe@santacruzdaconceicao.sp.gov.br para faturamento.

CONDIGOES CONTRATUAIS:
A empresa vencedora devera obedecer as condi¢des contratuais estabelecidas, incluindo prazos
de pagamento, penalidades por descumprimento de clausulas contratuais, € demais condigdes previstas no

contrato a ser firmado.

PROCEDIMENTOS PARA PARTICIPAGAO:
Os interessados em participar do processo deverdo apresentar propostas em conformidade com

este Termo de Referéncia, considerando os requisitos técnicos e comerciais estabelecidos.
LOCAL DA REALIZACAO DOS SERVIGOS
O Local da realizagdo dos Servigos sera informado junto com a solicitagdo do mesmo, dentro do

Municipio de Santa Cruz da Conceigao-SP.

DOTAGAO ORGAMENTARIA / FINANCEIRA

Os Recursos para execugéo do objeto deverdo ser suportados por verbas orgamentarias proprias.

RELAGAO DE M2 E UNIDADES POR SETOR
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Descricéo
do
produto

Esporte,
Turismo
e Lazer

Educacao

Salde

Administracao

Obras

Gabinete

Transito

SERVICO
DE
IMPRESS
AO EM
FLAYER
A5

5.000
UND

1.500
UND

1.500
UND

1.000 UND

500
UND

500 UND

SERVICO
DE
IMPRESS
AO EM
FLAYER
A3

5.000
UND

1.500
UND

1.500
UND

1.000 UND

500
UND

500 UND

SERVICO
DE
IMPRESS
AO EM
FRONT
LIGTH

40 M2

20 M2

20 M2

10 Mm?

10 m?

10 M2

SERVICO
DE

IMPRESS
AO EM
BANNER
DE LONA

40 M2

20 M2

20 M2

10 Mm?

10 Mm?

10 m?

SERVICO
DE
IMPRESS
AO EM
FAIXA DE
LONA

40 M2

20 M2

20 M2

10 m?

10 m?

10 m?

SERVICO
DE
CONFEC
CAO EM
PLACA
DE PVC

40 M2

20 M2

20 M2

10 Mm?

20 M2

10 m?

SERVICO
DE
CONFEC
CAO EM
PLACA
DE ACM

40M?

20Mm2

20Mm2

10Mm?

20Mm2

10Mm?
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SERVICO
DE
CONFEC ) - ) M= M= oM
CAO EM
PLACA
DE INOX

SERVICO
DE 8M2 8M2 8M2 8M2 8M2 8M2
CONFEC

CAO EM
LETRA
CAIXA DE
INOX

SERVICO
:?\/IEPRESS 10M2 30Mm2 60M2 10Mm2 SMm2 5M? 100Mm2
Ao EM
ADESIVO

CRITERIOS DE JULGAMENTO
A selecdo da empresa vencedora seré realizada com base nos critérios estabelecidos no edital,
considerando a melhor relagéo entre custo e beneficio.

A forma de julgamento do presente certame sera por menor prego unitario.

Santa Cruz da Conceigéo, 08 de abril de 2024.

CARLOS EDUARDO LEVEGHIN
DIRETOR DE ESPORTES, TURISMO E LAZER
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