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1. INTRODUGAO:

O presente Estudo Técnico Preliminar tem como objetivo principal embasar o processo de
Registro de Pregos para a contratagédo de empresa especializada em servigos graficos com fornecimento
de materiais no Municipio de Santa Cruz da Conceigéo - SP.

Ao longo deste estudo, serdo abordados aspectos técnicos essenciais, como especificagcoes
para a escolha de materiais, critérios de demarcacdo, quantidade estimada de servigos, prazo de
execucgdo, levantamento orgamentario, impactos ambientais e sociais, bem como os critérios de
credenciamento e habilitagdo das empresas interessadas em participar do processo licitatério.

Destaca-se que os servigos graficos ndo é apenas uma intervengéo estética, mas uma agao
estratégica para a seguranca e informagao, impactando diretamente na qualidade de vida da comunidade
local. Este estudo técnico tem, portanto, a finalidade de subsidiar de maneira consistente o processo de
contratagéo, assegurando que a empresa escolhida esteja apta a realizar os servigos de qualidade,
atendendo aos padrdes técnicos e normativas municipais.

Com este embasamento, espera-se que 0 processo licitatério seja conduzido de maneira
eficiente, resultando na contratacdo de uma empresa que nao apenas execute 0s servigos graficos, mas
que também compartilhe do compromisso com a seguranca e a qualidade (estética) do espago urbano

em Santa Cruz da Conceigéo-SP.

2. NECESSIDADE:

A necessidade de contratar uma empresa especializada em mao de obra qualificada para
servigos graficos para a Prefeitura de Santa Cruz da Conceigdo pode ser fundamentada em diversos
aspectos essenciais:

Qualidade e Profissionalismo: A prefeitura precisa garantir que os materiais graficos atendam
aos mais altos padrdes de qualidade, tanto em termos de design quanto de confecgédo e impressao. Uma
empresa especializada pode oferecer uma técnica e criativa para garantir que os materiais comuniquem
eficazmente sua mensagem.

Variedade de Servigos: A prefeitura frequentemente necessita de uma variedade de materiais
gréficos, incluindo folhetos, cartazes, panfletos, documentos oficiais, entre outros confeccionados ou
impressos. Uma empresa especializada pode oferecer uma gama completa de servigos graficos para
atender a todas essas necessidades.

Cumprimento de Prazos: Muitas vezes, a prefeitura enfrenta prazos apertados para a produgédo

de materiais, especialmente em situagbes como campanhas de conscientizagéo, eventos publicos e
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divulgagéo de informagdes importantes. Uma empresa especializada em servicos graficos esta equipada
para lidar com prazos desafiadores de forma eficiente e profissional.

Economia de Recursos Publicos: Ao contratar uma empresa especializada, a prefeitura pode
se beneficiar de economias de escala, reduzindo custos de produgdo e minimizando desperdicios. Isso
garante um uso eficiente dos recursos publicos.

Conformidade com Normas e Regulamentos: Materiais produzidos pela prefeitura
frequentemente precisam estar em conformidade com normas e regulamentos especificos, tanto em
termos de conteudo quanto de qualidade técnica. Uma empresa especializada entendera esses
requisitos e garantira que os materiais estejam em conformidade com todas as diretrizes aplicaveis.

Em resumo, a contratagdo de uma empresa especializada em mao de obra qualificada para
servigos graficos é essencial para garantir que a Prefeitura de Santa Cruz da Conceigéo possa comunicar
eficazmente com seus cidaddos, cumprir seus compromissos institucionais e promover uma

administrag&o transparente e eficiente.

3. AREA REQUISITANTE:

Departamento de Esportes, Turismo e Lazer.

4, ASPECTOS RELEVANTES:

Ao contratar uma empresa especializada em servigos graficos, é fundamental considerar
diversos aspectos relevantes para garantir a eficiéncia, qualidade e conformidade com normas técnicas
e legais. Abaixo estdo alguns pontos importantes a serem considerados:

Experiéncia e Qualificacdo da Empresa:

° Verificar a experiéncia da empresa no ramo de servigos graficos.

° Avaliar se a empresa possui profissionais qualificados e com conhecimento técnico
adequado para realizar o servigo.

Certificacbes e Regularidade:

° Certificar-se de que a empresa possui todas as certificagcfes necessarias para realizar
servigos de servigos gréaficos .
° Verificar a regularidade fiscal, trabalhista e previdenciaria da empresa.

Atendimento a Normas Técnicas:

. Garantir que a empresa realiza servigos gréficos de acordo com as normas técnicas

vigentes, assegurando a eficécia.
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Material Utilizado:

. Certificar-se de que a empresa utiliza materiais de alta qualidade e que atendem as
especificagdes técnicas necessarias para a durabilidade. NESSE CASO O MATERIAL FICA POR
CONTA DO CONTRATANTE.

Prazos de Execucio:

. Estabelecer prazos realistas para a execugao do servico, considerando a minimizagao
de impactos.

Orcamento Detalhado:

) Exigir um orcamento detalhado que inclua todos os custos envolvidos, como materiais,
mao de obra, equipamentos, entre outros.

Garantias e Prazo de Validade da Pintura:

. Verificar as garantias oferecidas pela empresa em relagao a qualidade do servigo e a
durabilidade em servigos graficos.

° Definir um prazo de validade para servigos gréficos, considerando fatores como
desgaste natural e condigdes climaticas.

Sustentabilidade Ambiental:

° Incentivar praticas sustentaveis na execugéo do servigo, como o descarte adequado de
residuos e a escolha de materiais ecologicamente responsaveis.

Capacidade Técnica e Operacional:

° Avaliar a capacidade técnica e operacional da empresa para atender a demanda do
municipio, considerando o quantitativo para cada setor.

Condicoes Contratuais e Penalidades:

° Estabelecer claramente as condigdes contratuais, incluindo prazos de pagamento,
responsabilidades das partes envolvidas e penalidades por descumprimento de clausulas contratuais.

Capacidade Financeira:

° Avaliar a capacidade financeira da empresa para realizar o servigo, garantindo que ela
tenha condigdes de arcar com 0s custos necessarios.

° Ao considerar esses aspectos, a contratacdo de uma empresa especializada em em
servigos gréaficos se torna mais segura e eficiente e alinhada aos objetivos da gestdo municipal. Essa
abordagem criteriosa contribui para a sele¢ao de um fornecedor que atenda plenamente as necessidades

do municipio.
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5. RELAGAO ENTRE A DEMANDA PREVISTA E QUANTIDADES DE CADA ITEM:

A relacdo entre a demanda prevista e as quantidades € um aspecto critico a ser considerado
ao contratar uma empresa especializada em servigos graficos. Essa analise visa garantir que a empresa
contratada tenha a capacidade necessaria para atender a demanda do municipio de maneira eficiente e
dentro dos prazos estabelecidos. Abaixo estéo alguns pontos importantes a serem considerados nessa
relacao:

Cartazes e banners: Dependendo das campanhas de conscientizagéo, eventos municipais e
divulgagéo de informagdes importantes, a prefeitura pode precisar de uma variedade de cartazes e
banners de diferentes tamanhos e formatos.

Folhetos e panfletos: Para informar os cidadaos sobre programas municipais, servigos publicos,
eventos culturais e outras atividades, a prefeitura pode precisar de uma grande quantidade de folhetos e
panfletos distribuidos em locais estratégicos da cidade.

Folders e informativos: Documentos mais elaborados, como folders e informativos, podem ser
necessarios para detalhar programas especificos, projetos de obras publicas, iniciativas de saude, entre
outros.

E fundamental realizar uma analise cuidadosa da demanda prevista para cada servigos
gréficos, levando em consideracgéo fatores como a frequéncia de utilizagéo, a quantidade necesséria, 0s
prazos de entrega e os recursos disponiveis. Com base nessa andlise, a prefeitura podera estabelecer
uma relagéo clara entre a demanda prevista e as quantidades de cada item, garantindo uma contratagéo

eficiente e adequada as necessidades do municipio.

6. ESTIMATIVA DE VALOR E LEVANTAMENTO DE MERCADO:
Valor estimado para contratagdo dos servigos é de: R$ 225.000,00 (Duzentos e vinte e cinco

mil).

1. DESCRIGAO DA SOLUCAO COMO TODO:
7.1. Trata-se de regime de Contratagao direta na modalidade de Registro de preco, na qual
a Administracdo opta por adquirir determinados servigos, com a realizagéo de um processo licitatorio.

8. DOS CRITERIOS E PRATICAS DE ACESSIBILIDADES E SUSTENTABILIDADE:
o Efetuar o descarte de materiais em observancia a politica de responsabilidade
socioambiental adotada pelo 6rgéo;
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o Obedecer as normas técnicas, de saude, higiene e de seguranca do trabalho, de acordo
com as normas do MTE;

o Racionalizar o uso de substancias potencialmente poluentes, informando, se for o caso,
o tratamento adotado para o recolhimento dos residuos;

o Separar e acondicionar em recipientes adequados para destinagdo especifica,
separando o que pode ser reaproveitado e reciclado, demonstrando os procedimentos utilizados para
recolhimento adequado dos materiais;

o Priorizar o emprego de mao de obra, materiais, tecnologias e matérias-primas de origem
local na execucao local na execugao dos servigos;

o Os servigos empregados pela Contratada deverao atender a melhor relagao entre custos
e beneficios, considerando-se os impactos ambientais, positivos e negativos;

. A qualquer tempo a CONTRATANTE podera solicitar a CONTRATADA a apresentagéo
de relagdo com acabamentos, podendo vir a solicitar a substituicdo do servico, com a mesma finalidade,

considerados mais adequados do ponto de vista dos Impactos ambientais;

9. LOCAIS E QUANTITATIVOS ESTIMADOS:

RELAGAO DE M2 E UNIDADES POR SETOR

Descricéo
do
produto

Esporte,
Turismo
e Lazer

Educacéo

Salde

Administracéo

Obras

Gabinete

Transito

SERVICO
DE
IMPRESS
AO EM
FLAYER
A5

5.000
UND

1.500
UND

1.500
UND

1.000 UND

500
UND

500 UND

SERVICO
DE
IMPRESS
AO EM
FLAYER
A3

5.000
UND

1.500
UND

1.500
UND

1.000 UND

500
UND

500 UND

SERVICO
DE

IMPRESS
AO EM

40 M2

20 M2

20 M2

10 Mm?

10 m?

10 m?
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FRONT
LIGTH

SERVICO
DE

IMPRESS
AO EM
BANNER
DE LONA

40 M?

20 M2

20 M2

10 M2

10 M2

10 m2

SERVICO
DE
IMPRESS
AO EM
FAIXA DE
LONA

40 M2

20 M2

20 M2

10 M2

10 M2

10 M2

SERVICO
DE
CONFEC
CAO EM
PLACA
DE PVC

40 M2

20 M2

20 M2

10 M2

20 M2

10 M2

SERVICO
DE
CONFEC
CAO EM
PLACA
DE ACM

40M2

20M2

20M2

10Mm?

20M?

10Mm?

SERVICO
DE
CONFEC
CAO EM
PLACA
DE INOX

6M2

6M2

6M2

SERVICO
DE
CONFEC
CAO EM
LETRA
CAIXA DE
INOX

8M2

8M2

8M2

8M2

8M2

8M2

SERVICO
DE

IMPRESS
AO EM
ADESIVO

10Mm?

30M2

60M2

10Mm?

5M2

5M2

100M?
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10.  VIGENCIA DO CONTRATO PRAZO DE EXECUGAO DOS SERVIGOS:

A contratagdo por registro de preco de empresa especializada em servigos graficos para o
Municipio de Santa Cruz da Conceigéo — SP tera duragao de 12 meses, consolidando um compromisso
estratégico para o desenvolvimento local. Este contrato visara assegurar na necessidade evidente de
servigos graficos, que € essencial para garantir que possa comunicar eficazmente com seus cidad&os,

cumprir seus compromissos institucionais e promover uma administra¢do transparente.

11.  JUSTIFICATIVAS DAS ESCOLHAS DA SOLUGAO:

A escolha da solugdo de contratar uma empresa especializada em servigos graficos com
fornecimento de materiais pode ser justificada por diversos motivos, dependendo das necessidades
especificas de cada situagéo. Abaixo estao algumas das justificativas comuns para essa escolha.

Variedade de Servigos: Essas empresas oferecem uma ampla gama de servigos, desde design
gréfico até impressao e acabamento. Isso permite que vocé obtenha todos 0s servigos necessarios de
uma unica fonte, simplificando o processo de producao e garantindo consisténcia em todos os aspectos
do projeto.

Economia de Tempo e Recursos: Contratar uma empresa especializada em servigos graficos
pode economizar tempo e recursos, especialmente se vocé ndo possui 0s equipamentos, instalagdes ou
expertise necessarios para realizar o trabalho internamente. Isso permite que vocé concentre seus
esforcos em outras areas do seu negécio.

Custo-Efetividade: Embora possa parecer mais caro inicialmente contratar uma empresa
especializada, a longo prazo pode ser mais econémico do que tentar lidar com a produgao internamente.
Isso se deve a eficiéncia e economia de escala que as empresas especializadas podem oferecer.

Controle de Qualidade e Consisténcia: Ao trabalhar com uma empresa especializada, vocé
pode esperar um alto nivel de controle de qualidade e consisténcia em todos os aspectos do projeto. Isso
inclui a qualidade do papel, impressao, cores, acabamento e prazos de entrega.

Em resumo, a contratacdo de uma empresa especializada em servigos graficos com
fornecimento de materiais pode oferecer uma série de beneficios, incluindo expertise, variedade de
servicos, economia de tempo e recursos, controle de qualidade, consisténcia, personalizagdo e
atendimento ao cliente. Esses fatores podem contribuir significativamente para o sucesso e eficacia de

seus projetos de impressdo e comunicag&o visual.
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12.  JUSTIFICATIVA PARA NAO PARCELAMENTO DA SOLUGAO:

A deciséo de nao optar pelo parcelamento da solugéo na contratagdo por registro de prego de
uma empresa especializada em mao de obra qualificada para servigos Graficos pode ser justificada por
diversos motivos. Abaixo estao algumas razdes comuns para essa escolha:

Economia de Custos Administrativos: O parcelamento de uma solugdo em varias
contratagOes separadas pode aumentar os custos administrativos associados a gestdo de multiplos
contratos, processos licitatdrios e fiscalizagdo. Ao contratar uma Unica empresa por registro de preco, ha
uma simplificagéo dos processos administrativos.

Uniformidade e Padronizagao: A execucao de servigos por uma Unica empresa pode garantir
uniformidade e padronizacdo na prestacdo dos servicos GRAFICOS, evitando variacées de qualidade e
procedimentos que podem ocorrer com diferentes prestadores de servicos.

Facilidade de Coordenagao: A gestdo de um Unico contrato é geralmente mais facil e eficiente
do que a coordenagéo de varios contratos. Isso simplifica a comunicagdo, 0 acompanhamento € a
fiscalizacao dos servigos, facilitando a supervisdo dos servigos.

Redugéo de Riscos: A concentragdo dos servigos em uma Unica empresa pode reduzir 0s
riscos associados a coordenagao de diferentes fornecedores, minimizando a possibilidade de conflitos e
garantindo uma maior responsabilidade sobre a execugéo dos servigos.

Adequacgédo as Necessidades Especificas do Projeto: Em alguns casos, a natureza do
projeto pode demandar uma abordagem Unica e integrada.

Agilidade na Resposta a Demandas Variaveis: Um contrato Unico por registro de prego
permite uma resposta mais agil a variagbes na demanda de servigos, possibilitando ajustes conforme

necessario sem a necessidade de procedimentos licitatérios adicionais.

13.  CONTRATAGOES CORRELATAS E/OU INTERPENDENTES:
N&o se faz necessaria a realizagéo de contragdes correlatas e/ou interdependentes para
que o objetivo desta contratacao seja atingido.

14.  ALINHAMENTO ENTRE A CONTRATAGAO E O PLANEJAMENTO:
Os servigos objetos dessa contratagdo serdo pagos com recursos oriundos do tesouro

municipal.
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15.  MATRIZ DE RISCO:

A matriz de risco a seguir considera diversos fatores que podem impactar a contratagéo de

ESTADO DE SAO PAULO

empresa especializada em méo de obra qualificada para servigos Graficos para o Municipio de Santa

Cruz da Conceigéo-SP, visando identificar e classificar os possiveis riscos associados a esse processo.

Tipo de Risco Descrigao Materializagdo Mitigagao Alocagéo
Interrupgao nas aF|v~|dades Falta de mdo de obra . =
. devido a condigdes . Ajustar o cronograma de execugéo de
Operacional N durante dias chuvosos . . Contratado
climaticas adversas, acordo com previsdes meteoroldgicas.
dependendo do local.
dependendo do local
Aumento inesperado nos Elevag&o dos custos de Firmar contratos com fornecedores
Financeiro custos devido a flutuagdes material durante a garantindo pregos fixos por um Contratado
nos pregos dos insumos execucdo do projeto. periodo, seguindo o contrato.
Atrasos na execugéo Realizar treinamentos ou parcerias
Recursos Dificuldade em encontrar devido a falta de com instituigdes educacionais locais
o o T Contratado
Humanos trabalhadores qualificados profissionais para aumentar a disponibilidade de
qualificados. méo de obra qualificada.
Atrasos devido a Manter uma comunicag&o aberta com
. AlteracBes imprevistas na mudangas repentinas | a comunidade para antecipar variagdes
Operacional . . . ~ Contratante
demanda de servigos nas necessidades da na demanda e ajustar a programagao
comunidade. conforme necessario.
Nao conformidade com Penalidades legais Realizar auditorias regulares para
Legal normas e regulamentos devido & ndo garantir que todas as normas técnicas | Contratado
técnicos conformidade. sejam cumpridas.
. . N Refazer os servigos Selecionar fornecedores confiaveis e
. Defeitos nas impressdes e . X )
Operacional confecches devido a problemas na realizar testes de qualidade antes do | Contratante
¢ qualidade inicio da aplicag&o.

Esta matriz abrangente incorpora uma analise detalhada de cada risco associado a contratacao

de empresa especializada em méo de obra qualificada para servigos Graficos para o Municipio de Santa

Cruz da Conceigédo-SP

16. DECLARAGAO DE VIABILIDADE:

A equipe do Departamento de Esporte, Turismo e Lazer declara viavel esta contratacao.

16.1.

JUSTIFICATIVA DE VIABILIDADE:

Declaramos, com base no estudo realizado, que a contratagao pleiteada é viavel e necessaria

para suprir as demandas do Municipio de Santa Cruz da Conceigao.
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Santa Cruz da Conceigao, 08 de abril de 2024.

Carlos Eduardo Leveghin
Diretor do Departamento de Esportes, Turismo e Lazer
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