Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo
Estado de Sdo Paulo

EDITAL

PREAMBULO: PREGAO PRESENCIAL N2 032/2023
PROCESSO N¢ 209/2023
PROCESSO DE LICITACAO N@ 100/2023

INTERESSADO: Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceicio
SETOR: Departamento de Administracio
MODALIDADE: Pregio

TIPO DE LICITACAO: Menor prec¢o global

PRAZ0O MAXIMO PARA RECEBIMENTQ DOS ENVELOPES:

Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceicio
Rua Ver. Juvenal Leme Mourdo, 770, Centro, Sta. Cruz Conceicio.

Até o dia 20/07/2023 as 9:00 horas;

O PREGAO ser4 realizado DIA 20 DE JULHO DE 2023, COM INICIO AS 09:10
HORAS, na sala de reunides da Prefeitura Municipal, quando deverido ser
apresentados, no inicio, os DOCUMENTOS PARA CREDENCIAMENTO, A
DECLARACAO DE QUE A(O) PROPONENTE CUMPRE OS REQUISITOS DE
HABILITACAO E OS ENVELOPES PROPOSTA DE PRECOS E DOCUMENTOS
DE HABILITACAO.

Esta licitacio sera regida pela Lei Federal n? 8.666/93, com redac¢do nova dada
pela Lei Federal n® 8.883/94 e demais legislacdes vigentes e pela Lei Federal
n? 10.520 de 17/07/2002 e suas alteracdes, Lei Complementar n° 123/2006,
alterada pela Lei Complementar n° 147/2014 e Decreto Municipal n° 1.983 de
01/08/2014, bem como as condi¢des constantes deste Edital e dos demais
documentos que o integram.

Optando o licitante em nio credenciar representante para os atos presenciais, a
declaracio de que cumpre os requisitos de habilitacdo e os envelopes de
documentacio e proposta, poderdo ser entregues no protocolo da Prefeitura
Municipal, no mesmo endereco em que serd realizada a sessio publica, até o dia
e horéario aprazados no presente Edital.

Rua Ver. Juvenal Leme Mourao, 770 - fone (019) 3567.9200 - CEP:13.625.043 1



Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo
Estado de Sdo Paulo

I - DO OBJETO

1.1. A presente licitacdo tem por objeto a Contratacio de empresa
especializada em organizacio, planejamento, elaboracio, divulgacio e execucgio
de Concurso Publico de Provas Objetivas, Provas de Titulos, Prova de Aptidio
Fisica e Prova Pratica para provimento de diversos empregos, escolaridades e
fases, descritos na Tabela I deste Termo de Referéncia, com o fornecimento
completo de recursos materiais e humanos e a execucio de todas as atividades
envolvidas e correlatas, em especial com a elaborac¢io, impressdo, aplicacio e
correcdo das provas, assim como toda e qualquer logistica necessaria a

execucdo dos servigos.

II - DA PARTICIPACAO

2.1 - Somente poderdo participar da presente licitagio microempresas e
empresas de pequeno porte do ramo pertinente ao objeto deste certame e que
atenderem as exigéncias atribuidas no presente edital. (Art 48 da Lei
Complementar n°® 123/2006, alterada pela Lei Complementar n° 147 de 07 de
agosto de 2014).

2.1.1 — Se por ocasido da sessio do pregio nio houverem um
minimo de trés fornecedores competitivos enquadrados com microempresa ou
empresa de pequeno porte sediados local ou regionalmente e capazes de
cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatoério, poderdo ser
classificadas as propostas das demais empresas, sem prejuizo dos privilégios
previstos no §3° do art. 48 da LC 123/06, no limite de 5% conforme clausula
9.2.2. deste instrumento.

2.2 — Os licitantes ficam previamente cientificados que todas as informac¢oes
lancadas no edital e nos anexos sdo complementares entre si e integram as

regras e especifica¢des que norteiam o certame..

III - DO CREDENCIAMENTO (FORA DO ENVOLOPE)
3.1 Para o credenciamento deverda ser apresentada, tratando—-se de

procurador, a procuracio por instrumento publico ou particular, da qual constem
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poderes especificos para formular lances, negociar prec¢o, interpor recursos e
desistir de sua interposicido e praticar todos os demais atos pertinentes ao
certame.
3.1.1 -Sera admitido apenas 1 (um) representante para cada licitante
credenciada, sendo que cada um deles poderd representar apenas uma
credenciada.
3.1.2 - No caso de haver o mesmo representante para matriz/filial o
mesmo nio podera concorrer com ambas no mesmo item, ou seja, devera
ofertar lances com Matriz e Filial em itens distintos.
3.2 O representante legal ou procurador deverd identificar-se exibindo
documento oficial de identificacido que contenha foto.
3.3 Sendo o representante socio ou dirigente da empresa licitante ou para
comprovacdo de autenticidade da procuragido, deverd ser apresentada copia
autenticada do respectivo ato constitutivo ou documento no qual estejam
expressos os poderes dos socios / administradores.
3.4 Deverd ser apresentada fora dos envelopes A e B a declaracio
informando o pleno atendimento aos requisitos de credenciamento em papel
timbrado da empresa, conforme modelo do Anexo II.
3.5  Declaracio (Anexo III), na qual a empresa licitante, sob as penas da Lei,
declare que cumpre os requisitos legais para qualificacdo como microempresa
ou empresa de pequeno porte, estando apta a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido nos artigos 42 a 49 da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro

de 2006, se for o caso.

IV - DAS SANCOES PARA O CASO DE INADIMPLEMENTO
4.1 O atraso injustificado deste contrato sem prejuizo no disposto no § 1° do
artigo 86 da Lei 8.666/93 e art. 7° da Lei 10.520/02, sujeitara a Contratada a
multa de mora sobre o valor da obrigacido ndo cumprida, a partir do primeiro dia
util seguinte ao término do prazo estipulado, na seguinte proporg¢ao:

[ — multa de 10 % até o 30° dia de atraso;

II — multa de 15 % a partir do 31° dia de atraso até o 45° dia de atraso;
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[II — multa de 20 % a partir do 462 dia de atraso restando caracterizada a
inexecucdo total ou parcial da obrigacdo assumida.
4.2 As sancgdes aplicadas poderdo ser descontadas diretamente do respectivo
pagamento devido ao contratado.
4.3 A quitagdo de qualquer sancio imposta pela administracio a contratada nio a
exime de outras repara¢des por eventuais danos, e/ou prejuizos que seu ato
venha acarretar e nem de penalidades subsequentes.
4.4 Ficard impedida de licitar e contratar com a Administracio direta e
autarquica do Estado de Sdo Paulo pelo prazo de até 5 (cinco) anos, ou enquanto
perdurarem os motivos determinantes da punicdo, a pessoa, fisica ou juridica,
que praticar quaisquer atos previstos no artigo 72 da Lei federal n® 10.520, de
17 de julho de 2002, c.c. o artigo 15 da Resolu¢do CEGP-10 de 19 de novembro
de 2002.

V - DA FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITACAO.

5.1 A proposta e os documentos para habilitacdo deverdo ser apresentados,
separadamente, em 2 (dois) envelopes fechados e indevassaveis, contendo em

sua parte externa, além do nome da proponente, os seguintes dizeres:

Envelope A - Proposta Envelope B - Habilitagdo

Pregio n? 032/2023 Pregio n2 032/2023

Processo Licitatorio n® 100/2023 Processo Licitatorio n® 100/2023
Processo n.2 209/2023 Processo n.2 209/2023

Licitante: Licitante:

5.2 = Aberto o primeiro envelope “proposta’ ndo serd mais permitido o ingresso

de novos licitantes.

5.2 A proposta devera ser elaborada em papel timbrado da empresa e redigida
em lingua portuguesa, salvo quanto as expressdes técnicas de uso corrente,
com suas paginas numeradas sequencialmente, sem rasuras, emendas, borrdes
ou entrelinhas e ser datada e assinada pelo representante legal da licitante ou

pelo procurador, juntando—se a procuracio.
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5.4 - Os documentos necessarios a habilitacdo deverdo ser apresentados em
original, por qualquer processo de coOpia autenticada por Tabelido de Notas ou
por servidor responsavel da Prefeitura Municipal, sendo que nio serio
realizadas autenticacdes no momento do certame, mas sim até 01 (uma) hora
antes do inicio da sessio.

5.5 - Poderido ainda, para agilizar os trabalhos na sessdo do Pregio, as

licitantes apresentarem a proposta comercial de maneira eletrdnica, conforme

abaixo especificado:

a. Devera ser solicitado ao Setor de Licitacdes, através do e-mail

licitacao@santacruzdaconceicao.sp.gov.br o envio do arquivo para que o

licitante elabore sua proposta eletronica.

b. O licitante que optar pela “Proposta Eletronica”, deverd entregar o
arquivo preenchido eletronicamente, gravado em um PenDrive,
juntamente com a Proposta impressa, que deverd constar do envelope A
— PROPOSTA.

c. Em caso de divergéncia entre o contetdo da proposta impressa e a

cadastrada em sistema, prevalecera a proposta impressa.

VI - DO CONTEUDO DO ENVELOPE PROPOSTA

6.1 A proposta de preco devera conter os seguintes elementos:
a) nome, endereco, CNPJ e inscri¢do estadual;
b) nimero do processo, processo licitatorio e do Pregio;
c) descricdo do objeto da presente licitacdo, com a indicacdo de marca ou
origem, quando se tratar de produto;
d) preco unitario e total, por item, em moeda corrente nacional, em
algarismo e, preferencialmente, por extenso, com duas casas decimais,
apurado a data de sua apresentagdo, sem inclusido de qualquer encargo
financeiro ou previsio inflacionaria. Nos precos propostos deverio estar
incluidos, além do lucro, todas as despesas e custos, como por exemplo:
transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas, diretas
ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente

licitacdo;
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e) prazo de validade da proposta de no minimo 60 (sessenta) dias.

6.2 Nio serd admitida cotacdo inferior & quantidade prevista neste Edital.

VII - DO CONTEUDO DO ENVELOPE "DOCUMENTOS PARA HABILITACAQ"

7.1 O Envelope "Documentos de Habilitacdo" deverd conter os documentos a

seguir relacionados os quais dizem respeito a:

7.1.1 - HABILITACAO JURIDICA

a) Registro comercial, no caso de empresa individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente
registrado na Junta Comercial, em se tratando de sociedades comerciais;
c) Documentos de elei¢do dos atuais administradores, tratando-se de
sociedades por ac¢des, acompanhados da documentacio mencionada na
alinea "b", deste subitem;

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Cartorio de Registro Civil
de Pessoas Juridicas tratando-se de sociedades civis, acompanhado de
prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo e ato de registro ou autoriza¢do para
funcionamento expedido pelo 6rgido competente, tratando—se de empresa
ou sociedade estrangeira em funcionamento no pais, quando a atividade
assim o exigir.

7.1.1.1 = Os documentos relacionados neste item que tiverem sido
apresentados no credenciamento deste Pregio, ndo precisardo constar do
Envelope "Habilitacdo".

7.1.2 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA

a) Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do
Ministério da Fazenda (CNPJ);

b) Prova de inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal,
relativo a sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto do certame;

¢) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Federal, Estadual e

Municipal da sede da licitante ou outra prova equivalente, na forma da lei;
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c.1) Devera o licitante comprovar Regularidade Fiscal perante o Estado
Federado, assim entendida Regularidade de Débito e de Divida Ativa
através de todas as Certiddoes emitidas pelo ente através de suas
Secretarias e Procuradorias, sendo imprescindivel comprovacio de
regularidade fiscal condizente com objeto da licitacio.

c.1.1) Podera o Licitante apresentar apenas a Certiddo Conjunta dos
estados em que a emissio da Certiddo de Regularidade de Débitos e Di
vida Ativa for emitida de forma unificada.

c.2) Quando a Certiddo emitida pelo Municipio sede nio for conjunta, isto
¢, abranger os tributos mobilidrios e imobiliarios, dever & licitante
comprovar através de certiddo negativa ou equivalente na forma da lei a
regularidade dos tributos mobilidrios da sua sede.

d) Certidao de regularidade de débito para com o Sistema de Seguridade
Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (FGTS).

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Consolidacio das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei no 5.452, de 1o de maio de 1943. (Incluido pela Lei n®
12.440, de 2011).

7.1.3 = QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

a) Certiddo negativa de faléncia ou recuperacio judicial expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica;

7.1.4 = OUTRAS COMPROVACOES

a) Declaracio elaborada em papel timbrado e subscrita pelo
representante legal da licitante, assegurando a inexisténcia de
impedimento para licitar ou contratar com a Administracdo. (Anexo V)

b) Declaracdio de que recebeu todos os documentos, e tomou
conhecimentos de todas as informacdes e condi¢cdes locais para o
integral e efetivo cumprimento de suas obrigacdes. (Anexo IV)

¢) Declaracio de que nio emprega menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre e nio emprega menor de dezesseis anos,

Rua Ver. Juvenal Leme Mourao, 770 - fone (019) 3567.9200 - CEP:13.625.043 7



Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo
Estado de Sdo Paulo

salvo maior de quatorze anos, na condicdo de aprendiz, nos termos do
Decreto 4.358 de 05.09.2002 que disciplinou o inciso V, do artigo 27, da
Lei 8.666/93(Anexo VI).

7.2 — DISPOSICOES GERAIS DA HABILITACAO

7.2.1 — Na hip6tese de nio constar prazo de validade nas certiddes
apresentadas, a Administracido aceitard como validas as expedidas até 60
(sessenta) dias imediatamente anteriores a data de apresentacido das
propostas.

7.2.2 = Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverdo estar em
nome da matriz, e se for a filial, todos os documentos deverdo estar em
nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz;

a) Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que nio o
participante desta licita¢do, execute o futuro contrato, devera apresentar

toda documentacio de ambos os estabelecimentos, disposta nos itens 7.1.

VIII - DO PROCEDIMENTO E DO JULGAMENTO
8.1 No horario e local indicados no preambulo serd aberta a sessdo de
processamento do Pregio, iniciando—-se com o credenciamento dos interessados
em participar do certame.
8.2 Para o respectivo credenciamento, os licitantes entregardo ao Pregoeiro a
documentacio e os envelopes separados, a proposta de precos e os documentos
de habilitagio.
8.3 Iniciada a abertura do primeiro envelope proposta, estarda encerrado o
credenciamento e, por consequéncia, a possibilidade de admissdo de novos
participantes no certame.
8.4 A andlise das propostas pelo Pregoeiro visard ao atendimento das condi¢des
estabelecidas neste Edital e seus anexos, sendo desclassificadas as propostas:
a) cujo objeto ndo atenda as especifica¢des, prazos e condi¢des fixados
no Edital;
b) que apresentem valor baseado exclusivamente em proposta das

demais licitantes;
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c) ofertas ou vantagens baseadas nas propostas das demais licitantes.
8.5 No tocante aos precos, as propostas serio verificadas quanto a exatiddo das
operacdes aritméticas que conduziram ao valor total orcado, procedendo-se as
corre¢des no caso de eventuais erros, tomando—-se como corretos 0S precos
unitarios. As correcdes efetuadas serdo consideradas para apuracio do valor da
proposta.
a) selecdo da proposta de menor preco e das demais com precgos até 10%
(dez por cento) superiores aquela;
b) nio havendo pelo menos 3 (trés) precos na condi¢do definida na alinea
anterior, serdo selecionadas as propostas que apresentarem 0S mMenores
prec¢os, até o maximo de 3 (trés). No caso de empate nos precos, serio
admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do numero
de licitantes.
8.6 Para efeito de sele¢do sera considerado o valor total.
8.7 O Pregoeiro convidard individualmente os autores das propostas
selecionadas a formular lances de forma sequencial, a partir do autor da
proposta de maior pre¢o e o0s demais em ordem decrescente de valor,
decidindo—se por meio de sorteio no caso de empate de precos.
8.7.1 A licitante sorteada em primeiro lugar podera escolher a posi¢do na
ordenacdo de lances em relacdo aos demais empatados, e assim
sucessivamente até a definicio completa da ordem de lances.
8.8 Os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes,

inferiores a proposta de menor preco, observada a reducio minima entre os

lances de R$ 100,00 (cem reais), aplicavel inclusive em relacdo ao primeiro. A

aplicacido do valor de reducido minima entre os lances incidird sobre o preco
total do Lote.

8.9 A etapa de lances seré considerada encerrada quando todos os participantes
dessa etapa declinarem da formulacdo de lances.

8.10 Apds a etapa de lances serdo classificadas as propostas selecionadas, na
ordem crescente dos valores.

8.11 O Pregoeiro podera negociar com o autor da oferta de menor valor com

vistas a reducio do preco.
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8.12 Apb6s a negociacdo se houver, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade do
menor preco, decidindo motivadamente a respeito.
8.12.1 A aceitabilidade sera aferida a partir dos precos de mercado
vigentes, apurados mediante pesquisa realizada pelo 6rgdo licitante, que
serd juntada aos autos por ocasiio da abertura do respectivo processo.

8.12.2. Considera—se aceitavel a proposta cujo valor nfo exceda a média

auferida pela pesquisa de precos, publicada nas mesmas datas e nos

mesmos veiculos deste instrumento.

8.13 Considerada aceitavel a oferta de menor prego, serd aberto o envelope
contendo os documentos de habilitacdo de seu autor.
8.14 Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de
habilitacdo poderdo ser saneadas na sessido publica de processamento do
Pregéo, até a decisdo sobre a habilitacdo, inclusive mediante:
a) substituicdo e apresentacdo de documentos, ou;
b) verificacfo efetuada por meio eletronico habil de informacoes.
8.14.1 - A verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser
anexados aos autos os documentos passiveis de obtencdo por meio
eletronico, salvo impossibilidade devidamente justificada.
8.14.2 - A Administracio nio se responsabilizard pela eventual
indisponibilidade dos meios eletronicos, no momento da verificacio.
Ocorrendo essa indisponibilidade e ndo sendo apresentados os
documentos alcancados pela verificacdo, a licitante serd inabilitada.
8.15 Constatado o atendimento dos requisitos de habilitacdo previstos neste
Edital, a licitante sera habilitada e declarada vencedora do certame.
8.16 Se a oferta nio for aceitdvel, ou se a licitante desatender as exigéncias
para a habilitacio, o Pregoeiro examinard a oferta subsequente de menor preco,
negociard com o seu autor, decidird sobre a sua aceitabilidade e, em caso
positivo, verificard as condi¢des de habilitacio e assim sucessivamente, até a
apuracido de uma oferta aceitavel cujo autor atenda os requisitos de habilitacio,

caso em que serd declarado vencedor.

IX — DA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE:
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9.1. Documentac3o:
9.1.1. As microempresas e empresas de pequeno porte, optantes pelo
Simples Nacional, deverdo apresentar toda a documentacio exigida para
efeito de comprovacio de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente
alguma restricdo, artigo 43 da LC n.2 123/06.
9.1.2. § 1° - Havendo alguma restri¢do na comprovacio de regularidade
fiscal, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial
corresponderd ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administracdo Publica, para a regularizacio da documentacio, pagamento
ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas
ou positivas com efeito de certiddo negativa.
9.1.3. A ndo regularizacio da documentacdo neste prazo implicara
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas
no art. 81 da Lei n.2 8.666/93, sendo facultado 4 Administra¢io convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classifica¢do, para a assinatura
do contrato, ou revogar a licitacio.

9.2. Julgamento:
9.2.1. No caso de absoluta igualdade de condi¢des entre 02 (duas) ou
mais Propostas de Precos serdo asseguradas a preferéncia de
contratacdo para as microempresas e empresas de pequeno porte nos
termos da LC n? 123/06 e LC 147/14.
9.2.2. Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas
apresentadas pelas microempresas e empresas de pequeno porte,
optantes pelo Simples Nacional, sejam iguais ou até 5% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.
9.2.3. Para efeito do disposto no item anterior, ocorrendo o empate,
proceder—se—a da seguinte forma, artigo 45 da LC n.© 123/06:
9.2.3.1. a microempresa ou empresa de pequeno porte melhor
classificada poderd apresentar proposta de menor preco aquela
considerada vencedora do certame, situacdo em que serd adjudicado em

seu favor o objeto licitado;
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9.2.4.2. ndo ocorrendo a contratacio da microempresa ou empresa de
pequeno porte, na forma do inciso I do caput deste artigo, serido
convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese
dos 8§ 12 e 22 do art. 44 da LC n2 123/06, na ordem classificatoria, para
o exercicio do mesmo direito;

9.2.4.3. no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas
microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrem nos
intervalos estabelecidos nos §§ 12 e 22 do art. 44 da LC n? 123/06, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro
poderd apresentar melhor oferta.

9.2.4.4. no caso de pregio, a microempresa ou empresa de pequeno porte
melhor classificada serd convocada para apresentar nova proposta no
prazo maximo de 5 (cinco) minutos ap6s o encerramento dos lances, sob

pena de preclusio.

X - DO RECURSO, DA ADJUDICACAO E DA HOMOLOGAGCAO.

10.1 No final da sessdo, a licitante que quiser recorrer deverd manifestar
imediata e motivadamente a sua inten¢do, abrindo—se entfo o prazo de 3 (trés)
dias para apresentacido de memoriais, ficando as demais licitantes desde logo
intimadas para apresentar contrarrazdoes em igual numero de dias, que
comecardo a correr no término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada
vista imediata dos autos.

10.2 A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da licitante importara: a
decadéncia do direito de recurso, a adjudicacio do objeto do certame pelo
Pregoeiro a licitante vencedora e o encaminhamento do processo a autoridade
competente para a homologacio.

10.3 Interposto o recurso, o Pregoeiro poderd reconsiderar a sua decisdo ou
encaminha-lo devidamente informado a autoridade competente.

10.4 Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente adjudicard o objeto do certame a licitante vencedora e

homologara o procedimento.
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10.5 O recurso terd efeito suspensivo e o seu acolhimento importard a
invalidacdo dos atos insuscetivelis de aproveitamento.

10.6 S6 serdo aceitos recursos e/ou contrarrazdes protocolados na Secretaria
da Prefeitura Municipal, localizada 4 Rua Vereador Juvenal leme Mourido, 770,
Centro de Santa Cruz da Conceicdo / SP, ou ainda encaminhadas via correios,
desde que entregues dentro do prazo estipulado para recurso/contrarrazdo, nfo

sendo aceitos documentos enviados por e—mail.

XI - DA CONTRATACAO

11.1 A contratacdo decorrente desta licitacdo sera formalizada mediante

assinatura de Ata de Registro de Precos.
11.1.1 - Se, por ocasido da assinatura da ata, as certiddoes de
regularidade de débito da Adjudicataria perante o Sistema de Seguridade
Social (INSS), o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e a
Fazenda Nacional, estiverem com os prazos de validade vencidos, o
orgdo licitante verificard a situacdo por meio eletronico habil de
informacgoes, certificando nos autos do processo a regularidade e
anexando os documentos passiveis de obtencdo por tais meios, salvo
impossibilidade devidamente justificada.
11.1.2 - Se n@o for possivel atualizd-las por meio eletronico habil de
informacdes, a Adjudicataria serd notificada para, comprovar a situagao
de regularidade de que trata o subitem 11.1 deste item XI, mediante a
apresentacdo das certiddes respectivas, com prazos de validade em
vigéncia, sob pena de a contratacio nio se realizar.

11.2 Quando a Detentora da Ata, convocada dentro do prazo de validade de sua

proposta, ndo apresentar a situa¢do regular ou se recusar a assinar o respectiva

Ata ou retirar/receber o instrumento equivalente, ficard sujeita as penalidades

previstas, bem como serdo convocadas as demais licitantes classificadas, para

participar de nova sessdo publica do Pregio, com vistas & celebracio da

contratacéo.

11.3 O acompanhamento e fiscaliza¢do do presente contrato serdo executados

pela Diretora do Departamento de Administracio.
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XII - DOS PRAZOS E CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

12.1. DO OBJETO

12.1.1 Contratacio de empresa especializada em organizacio, planejamento,
elaboracdo, divulgacio e execuc¢do de Concurso Publico de Provas Objetivas,
Provas de Titulos, Prova de Aptiddo Fisica e Prova Pratica para provimento de
diversos empregos, escolaridades e fases, descritos na Tabela I deste Termo
de Referéncia, com o fornecimento completo de recursos materiais e humanos e
a execucio de todas as atividades envolvidas e correlatas, em especial com a
elaboracdo, impressdo, aplicacdo e corre¢do das provas, assim como toda e
qualquer logistica necessaria a execu¢do dos servigos.

12.2. DO OBJETIVO

12.2.1 Realizacdo do concurso publico de provas objetivas e prova de aptidio
fisica, para provimento de vagas, para provimento de diversos empregos,
escolaridades e fases, descritos na Tabela I deste Termo de Referéncia.

12.2.2. Devido a natureza e complexidade dos empregos a serem providos, as
provas de conhecimentos serdo realizadas nas formas objetiva para empregos
de nivel superior, médio e fundamental. Para o emprego de guarda civil
municipal (masculino) também sera exigido prova de aptidio fisica.

12.3. DA JUSTIFICATIVA

12.3.1 Justifica—se a presente contratacdo pela necessidade de realizagido de
concurso publico para preenchimento de empregos efetivos vagos, bem como
dos empregos que entrarem posteriormente em vacancia ou que venham a ser
criados no periodo de vigéncia do concurso publico, ou ainda que possam ser
preenchidos de acordo com a oportunidade, conveniéncia e interesse da
Administracido, conforme Tabela [ constantes deste Termo de Referéncia,
referentes ao Quadro de Pessoal permanente desta Municipalidade.

12.3.2 Obviamente, o ingresso no servi¢co publico mediante concurso publico, é
condicdo indispensavel para que esse cendario possa ser alcancado, ao mesmo
tempo em que torna possivel a aplicacido dos principios bésicos da
administracdo publica, dentre os quais destacamos a impessoalidade.

12.3.3 O Municipio de Santa Cruz da Conceic¢do esta atualmente na dependéncia

de novas contratacdes de servidores para atendimento as necessidades da
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Administracdo Municipal, haja vista a aposentadoria e pedidos de exoneracio de
diversos servidores, além do significativo aumento das demandas pelos servigos
publicos essenciais prestados pela Prefeitura através de seus diversos
departamentos.

12.3.4 Diante do disposto, e cumprindo o que determina a Constituicdo Federal,
ha a necessidade urgente da realizacio de concurso publico para o
preenchimento de vagas em atendimento & demanda do municipio.

12.4. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

12.4.1 Para fins de critério de julgamento, serd considerada vencedora a
proponente que ofereca o “menor preco global total”.

12.4.2 No preco proposto estardo inclusos: as despesas oriundas de
deslocamento, transporte de pessoas ou materiais, locomocdo, alimentacio,
estadia, locagdes proprias ou de terceiros, profissionais, técnicos ou pessoal
capacitado e toda e qualquer despesa acessoria para o fiel cumprimento do
contrato objeto deste termo de referéncia.

12.5. PAGAMENTO A CONTRATADA

12.5.1 O recebimento das taxas de inscri¢des ficard sob responsabilidade da
Contratada. A Contratante e a empresa Contratada apurardo o valor total da
arrecadacdo com as inscricdes, descontando-se as taxas com boletos bancérios
efetivamente comprovados. Se o valor arrecadado for menor que o valor da
proposta, (descontando-se as taxas com boletos bancarios), a Contratante
depositara, no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis do recebimento total dos
servicos e emissdo do respectivo documento fiscal, o valor correspondente a
diferenca para a complementacido da quitacio do contrato. Observando-se
superavit em relacdo ao valor arrecadado e o valor da proposta, a empresa
Contratada fard o depodsito a Prefeitura do valor apurado a mais junto & conta
corrente informada pela mesma, no mesmo prazo.

12.6. DAS RESPONSABILIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL:
12.6.1 Ficara a cargo da Prefeitura, colocar a disposicdo da Contratada, no dia
do Concurso Publico a(s) escola(s) necessaria(s) a aplicacdo das provas,
indicando um funciondario para permanéncia, abertura e fechamento das mesmas.

12.7. DOS EMPREGOS DO CONCURSO PUBLICO
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12.7.1. Os empregos a serem preenchidos pelo Concurso Publico, as referéncias,
0s respectivos niveis de escolaridade estio estabelecidos na Tabela I.

12.7.2 O Concurso Publico destina-se ao provimento dos empregos vagos
constantes da Tabela I deste termo.

12.8. DO PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E REALIZACAO DO CONCURSO
PUBLICO

12.8.1 A instituicdo contratada devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez)
dias corridos, contados da data da assinatura do contrato: a minuta do edital do
concurso, a qual serd submetida a apreciacdo da Comissido do Concurso Publico,
com parecer juridico da Prefeitura de Santa Cruz da Conceicdo atestando a
legalidade, bem como, o descritivo do planejamento de sua realizacdo, a ser
definido conforme normas regulamentadoras pertinentes a  espécie,
discriminando todos os prazos em que as etapas do Concurso Publico deverido
ser executadas e demais aspectos necessarios.

12.8.2 ApoOs a realizacdo de eventuais ajustes, a Comissido avaliard a nova
versdo para que seja viabilizado o come¢o do periodo de inscri¢do, dando inicio
ao Concurso Publico.

12.8.3 O conteudo programatico serd oportunamente elaborado pela contratada,
o0 qual devera ser aprovado previamente pela Comissio do Concurso Publico e
compord o edital de abertura.

12.8.4 A seguranca do evento, bem como o sigilo necessario nas fases de
preparacdo, sera de responsabilidade da contratada, sem prejuizo que a
contratante diligencie com 6rgdos da seguranga publica em refor¢o.

12.9. DAS REGRAS E PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DO CONCURSO
PUBLICO

12.9.1 A Contratada se responsabilizard pelos seguintes servigos, ficando a
cargo da contratante os custos de publicidade dos atos oficiais:

12.10. EDITAIS

12.10.1 Elaboracdo dos Editais de abertura das inscri¢cdes, retificacdes,
ratificacdes, bem como dos contetidos programaticos relativos aos empregos de

cada selecio;
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12.10.2 Os editais deverdo ser realizados em conformidade com as respectivas
Ordens de Servico do Contratante e deverdo observar as normas gerais e
especials pertinentes a cada Concurso e a cada um dos empregos
disponibilizados.

12.11. COMUNICADOS

12.11.1 Elaboracio e publica¢io dos Comunicados de convocacdo para a prova
objetiva e prova de aptiddo fisica, de divulgacio de gabaritos da prova objetiva,
de divulgacio das notas da prova objetiva e prova de aptidio fisica e dos
resultados finais. A divulgacdo deverd ser feita através do Diario Oficial do
Municipio de Santa Cruz da Conceicido e pela internet.

12.12. DIVULGACAO

12.12.1 A divulgacio do Concurso Publico deverd ser realizada pela Contratante
através das redes sociais e pela internet. Além da mensagem de divulgacéo,
deverdo estar disponiveis na internet, o inteiro teor do edital, devidamente
atualizado por eventuais retificacdes e demais informacdes necessarias.

12.12.2 A publicacdo dos Editais e dos comunicados nos Atos Oficiais da
Prefeitura de Santa Cruz da Concei¢do e demais veiculos de publicidade oficial
serdo de responsabilidade do Contratante.

12.13. INSCRICOES

12.13.1 A Contratada providenciard para que as inscricdes possam ser
realizadas pela internet e deverdo ser disponibilizadas em site da Contratada,
durante 24 horas diadrias; as informacdes e os procedimentos necessarios a
inscri¢do e todas as demais informacdes relativas ao Concurso Publico deverao
estar disponibilizados de maneira clara e de facil acesso, de forma a tornar a
inscricdo um procedimento simples e de facil operacionalizacdo a todos os
interessados.

12.13.2 Sem prejuizo da disponibilizacdo das informacdes sobre o Concurso
Publico e do procedimento necessario a inscricdo dos interessados em seu
proprio site, a Contratada permitird o acesso as informac¢des do Concurso
Publico e ao procedimento de inscricdo dos interessados mediante opc¢do de
acesso eletronico (link) a partir do site da Prefeitura de Santa Cruz da

Conceicio.
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12.14. CADASTRO DE INSCRIGAO:

12.14.1 O cadastro de inscricdo deverd conter campos para especificacido dos
dados pessoais necessarios ao cadastramento do candidato, tais como:

a) nome completo sem abreviacdes;

b) data de nascimento (dd/mm/aaaa);

c) endereco completo com cep (obrigatoriamente);

d) estado civil;

e) numero de filhos;

f) grau de instrucfo;

g) e—mail e telefone (obrigatoriamente);

h) e outros a serem definidos pela Contratada, de forma a possibilitar a
elaboracio das listas, com as informacdes segregadas e organizadas por ordem
de classificacdo de candidatos aprovados e os relatérios a serem entregues a
Contratante.

12.14.2 Juntamente com o cadastro de inscri¢do disponibilizarda na internet o
respectivo boleto para recolhimento do valor das inscri¢des.

12.15. CADASTRAMENTO

12.15.1 Cabera a Contratada o correto registro das informagdes coletadas nos
atos de inscricdo, apontando a existéncia de dados incompletos, como endereco,
estado civil, data de nascimento, sexo, etc. A Contratada devera tomar
providéncias para corrigir os dados faltantes ou incorretos, objetivando evitar
erros na inscricio e no cadastro dos candidatos.

12.15.2 Todos os trabalhos de registro das inscri¢cdes, processamento dos
respectivos dados e elaboracdo das listas a serem entregues a Contratante
deverido ser realizados por computadores, sobre responsabilidade da Contratada.
12.15.3 Deverido ser entregues a Prefeitura de Santa Cruz da Concei¢do, em até
2 (dois) dias uteis antes da realizacdo de cada prova, em meio magnético por
este indicado, as seguintes listas:

a) Lista Geral de todos os candidatos inscritos, por ordem alfabética, separada
por emprego;

b) Lista de distribui¢do dos candidatos por local e salas;
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c) Lista de inscricdes dos candidatos que se declararam portadores de
necessidades especiais, em ordem alfabética e indicac¢do da opcido de emprego
pretendido e do tipo de deficiéncia declarada pelo candidato e das salas que
irdo realizar a prova.

12.16. CONVOCACAO DOS CANDIDATOS

12.16.1 A Contratada providenciard a convocacio dos candidatos para a prova
objetiva e prova de aptidio fisica, informando-lhes os dados necessarios a
perfeita compreensio acerca da data, horario, endereco completo do local e da
respectiva sala, dos documentos e do material necessarios a realizacdo das
provas.

12.16.2 Essas informagdes serdo divulgadas através de edital publicado nos
orgios oficiais; no site da Contratada e no site da Contratante.

12.17. DA PROVA OBJETIVA E PROVA DE APTIDAO FiISICA

12.17.1 A Contratada serd responsavel pela elaborag¢ido, impressao,
empacotamento, lacre, transporte, aplicacdo, correcdo da prova objetiva e
aplicacdo da prova de aptiddo fisica, bem como dos respectivos recursos.
12.17.2 As questdes de cada prova deverdo ser preparadas exclusivamente para
o Concurso Publico, garantidos os direitos autorais da Contratada.

12.17.3 A prova objetiva conterd questdes de conhecimentos gerais e
especificos de acordo com estabelecido abaixo:

a) As questdes de conhecimentos gerais deverdo aferir as nogdes basicas
relacionadas diretamente com a escolaridade exigida;

b) As questdes de conhecimentos especificos deverdo aferir as no¢des basicas
relacionadas com a formacio especifica relativa a cada emprego.

c) As questdes objetivas deverdo conter pelo menos quatro alternativas de
multipla escolha, com apenas uma delas correta, perfazendo o total de 40
questoes.

12.17.4 A prova de Aptiddo Fisica visa aferir a condicdo fisica do candidato
relativamente as atividades inerentes ao exercicio do respectivo emprego.

a) Serdo selecionados para a prova de aptiddo fisica os candidatos habilitados e
classificados até a 302 (trigésima) posi¢do na prova objetiva relativa a cada

emprego. Havendo mais de um candidato habilitado e classificado na 302
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(trigésima) posicdo, todos os que se encontrarem nessa situacdo serdo
selecionados para a prova de Aptidio Fisica.

12.17.5 Disposicdes Gerais sobre as provas:

a) A Contratada sera responsavel pelo sigilo na elaboracdo das provas e pelo
processo de inviolabilidade e conferéncia dos respectivos envelopes. Caso haja
quebra de sigilo ou da inviolabilidade dos envelopes das provas a Contratada
realizard nova prova no prazo maximo de 02 (duas) semanas, ficando sob sua
responsabilidade todos os custos, indenizacdes e demais despesas, sem prejuizo
das sancdes previstas no instrumento convocatoério, seus Anexos e demais
normas pertinentes.

b) Apos a aplicacdo da prova objetiva, a Contratada divulgard os respectivos
gabaritos em até 02 (dois) dias.

12.17.6 Serad considerado habilitado o candidato cuja pontuacdo atingir pelo
menos 50% (cinquenta por cento) do total de pontos da prova objetiva.

12.17.7 A Contratada sera responsavel pela elaboracfo, impressio, aplicacio,
correcdo e divulgacdo dos resultados das provas e respectivos recursos para os
portadores de necessidades especiais utilizando, se necessério, o sistema Braile
para atendimento dos deficientes visuais. Também serd de responsabilidade da
Contratada a indicacio precisa do material a ser utilizado pelos portadores de
necessidades especiais, considerando, para tanto, cada caso e providenciando o
necessario ao regular exercicio dos direitos assegurados nas normas
pertinentes.

12.17.8 Nio recaira sob a Contratante nenhuma responsabilidade civil, penal e
administrativa, pela ndo observancia aos ditames legais.

12.18. DA APLICACAO DAS PROVAS

12.18.1 Locais:

As provas serdo aplicadas na cidade de Santa Cruz da Conceicdo. Os servigos
relativos a solicitacdo e utilizacdo de prédios para a aplica¢do das provas serao
de responsabilidade da Contratante, exceto as eventuais despesas necessarias,
tais como aquelas destinadas ao pleno acesso dos portadores de necessidades
especiais aos locais de prova.

12.18.2 Aplicacdo e Fiscalizacio:
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A aplicacido das provas serd realizada por Fiscais de Sala, sob orientacio e
coordenacio da Contratada, observando—se o seguinte:

a) O Fiscal de Sala devera ter idade minima de 18 anos e ensino médio completo;
b) A Contratada devera providenciar Fiscais de Sala em ntmero suficiente para
atender as seguintes necessidades: no minimo 1 (um) fiscal fixo por sala.

c) A Contratada devera providenciar 1 (um) fiscal volante para cada 5 (cinco)
salas e coordenadores.

d) Em cada local onde as provas serdo aplicadas devera haver, no minimo, 01
(um) Coordenador;

e) A Contratada deverad realizar treinamento especifico com os Fiscais e
Coordenadores, tendo por objetivo esclarecer aos colaboradores sobre a
organizacio, critérios e procedimentos a serem adotados, de modo a garantir
segurancga, transparéncia e isonomia de tratamento entre os candidatos durante
a aplicacdo das provas.

f) Todas as despesas relativas a contratacdo, remuneracido, transporte,
alimentacdo e qualquer outra ndo prevista neste edital correrdo por conta
exclusiva da Contratada.

g) Nos dias das provas, a Contratada fornecera café e dgua aos Coordenadores
e Fiscais em exercicio.

h) A Contratada elaborara relatério circunstanciado das ocorréncias verificadas
na aplicacdo de cada prova, em especial nos casos de qualquer providéncia que
porventura enseje a desclassificacio ou a exclusido de candidato.

12.18.3 Apoio:

A Contratante fornecera pessoal para limpeza e organizacido dos locais para
aplicacdo das provas.

12.19. TRANSPORTES

12.19.1 E de exclusiva responsabilidade da Contratada o transporte de todo o
material e do pessoal necessarios a aplicacdo das provas.

12.20. FOLHAS DE RESPOSTAS DA PROVA OBJETIVA

12.20.1 O critério de correcdo devera ser através de nota de corte, sendo

necessario 50% de aproveitamento para aprovacao.
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12.20.2 A Contratada elaborara folha de respostas intermediaria e folha de
respostas definitivas, para codificacdo e processamento das respostas das
questdes das provas de cada candidato;

12.20.3 Serd de exclusiva responsabilidade do candidato o correto
preenchimento da folha de respostas definitiva, a qual deverd ser preenchida
com caneta esferogréfica, de tinta azul ou preta, vedada a utilizacido de qualquer
outro meio. A folha de respostas definitiva devera estar pré-identificada, com
numero de inscri¢ido, numero de documento de identificacdo e os dados do
concurso publico quando da sua entrega pela Contratada aos candidatos. A folha
definitiva serd processada pela Contratada para apuracdo da pontuacio do
candidato, motivo pelo qual a sua ndo entrega, ou seu preenchimento em
desconformidade com as respectivas regras implicard desclassificacdo do
candidato.

12.20.4 A folha de respostas intermediaria podera ser levada pelo candidato que
deixar o local da prova apdés tempo minimo de presenca na sala, conforme
estabelecido no respectivo edital.

12.21. CADERNO DE QUESTOES

12.21.1 Os cadernos de questdes ndo poderdo conter qualquer elemento que
permita sua prévia identificacio e a divulgacio dos respectivos conteudos fica a
critério do Contratante.

12.22. MATERIAL DE APLICACAO

12.22.1 A Contratada providenciard os formularios e impressos acessorios e
necessarios para a aplica¢do das provas, tais como:

a) setas indicativas dos sanitarios masculinos e femininos, da sala de
coordenacdo e de indicacdo aos candidatos acerca das respectivas salas de
provas;

b) crachas para Coordenadores/Fiscais/Pessoal de apoio;

c) listas de chamada (uma para o coordenador e outra a ser afixada no prédio
para ciéncia dos candidatos);

d) Formularios para correcio de dados cadastrais e outros dados pertinentes ao
COoNncurso;

e) Formulario para registrar a relacdo de ausentes;
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f) Kit contendo lapis, caneta azul e vermelha, estilete, borracha e giz, para cada
sala de prova;

g) Listas de presenca para assinatura dos candidatos presentes as provas;

h) todo e qualquer material necessario a realizacio das provas pelos candidatos
tal como inscritos no concurso.

12.23. AVALIACAO DAS PROVAS

12.23.1 Prova Objetiva

As folhas definitivas de respostas marcadas pelos candidatos deverdo ser
corrigidas pela Contratada. A correcdo das folhas definitivas e a consisténcia
dos resultados serdo de responsabilidade da Contratada.

12.24. RESULTADOS

12.24.1 Os resultados obtidos pela correcio das questdes objetivas, provas de
aptiddo fisica e provas praticas serdo processados em computador, para
classificacdo dos candidatos em ordem decrescente das respectivas notas. A
classificagio deverd ser feita de acordo com os critérios estabelecidos no edital
do concurso e a Contratada deverd atender as normas gerais e especiais em
vigor, em especial as reservas de quantidades para portadores de necessidades
especiais.

12.24.2 O critério de correg¢do devera ser através de nota de corte, sendo
necessario 50% de aproveitamento para aprovacao.

12.25. RELATORIOS DE RESULTADOS PARCIAIS

12.25.1 Em até 10 (dez) dias da realizacio de cada prova a Contratada entregara
relatorio a Contratante, em meio magnético por ela indicado. O Relatério sera
separado por emprego, indicard o tipo e data da prova e dispora, em ordem
alfabética, o nome do candidato, o numero de documento, a nota e a
classificacido obtidas, considerando apenas a pontuacio da respectiva prova.
12.26. RELATORIOS DE RESULTADOS FINAIS

12.26.1 A Contratada entregara ao Contratante em meio magnético a ser por ela
indicado:

a) Relatorio geral de cada emprego, em ordem de classifica¢do, com a indicacio
do numero de inscricio, nome do candidato, do numero do documento,

pontuacio obtida em cada prova e a nota final;
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b) candidatos com deficiéncia habilitados, em ordem de classificacdo, com a
indicacio do nimero de inscri¢do, nome do candidato, do numero do documento,
pontuacio obtida em cada prova e a nota final;

c) Relatorio dos nomes dos candidatos habilitados, por emprego, em ordem de
classificacio, contendo o endereco, telefone, e—mail e demais dados relevantes.
12.27. RECURSOS

12.27.1 Todos os recursos deverdo ser interpostos nos 2 (dois) dias uteis a
contar do 12 dia util subsequente a data da divulgacio por edital de cada fase do
Concurso Publico ou da publicagdo dos gabaritos no site da empresa, a partir
das 8 horas do 1° dia util até as 17 horas do 2° dia util.

12.27.2. Sera admitido recurso quanto:

a) o indeferimento do resultado da solicitacio de isencio.

b) Ao indeferimento ou ndo processamento da inscri¢éo.

c) Ao gabarito e formulacdo das questdes apOs a publicacdo do gabarito no site
da Contratada.

d) Aos resultados das provas.

12.28. DOS MECANISMOS DE SEGURANCA

12.28.1 A Contratada impedira a utilizacdo de qualquer meio de fraude ou de
vantagem a qualquer candidato tais como, dentre outros nio especificados neste
ato, o uso de qualquer equipamento ou meio que possa permitir ou facilitar a
comunica¢do de terceiros com o candidato nos locais de aplicacdo das provas,
consulta de qualquer espécie, bem como a comunicacio entre os candidatos
durante a aplicacdo das provas.

12.29. DEVOLUCAO DE MATERIAL

12.29.1 E da exclusiva responsabilidade da Contratada a manutencdo e a
conservacido das folhas definitivas de respostas até que se verifique a
prescricdo dos direitos da Contratante e dos candidatos do Concurso Publico
relativamente a este certame licitatorio e ao Concurso Publico.

12.30. DAS DISPOSICOES FINAIS

12.30.1 A Contratada assumirad todas as despesas inerentes a realizacdo do
Concurso Publico, a qual enseja estrita observancia do objeto e demais normas

gerails e especiais pertinentes.
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12.30.2 A Contratada colocard a disposicdo dos interessados site informativo,
desde a publicacdo dos Editais até a homologacio dos resultados finais do
Concurso Publico.

12.30.3 A Contratada fara constar expressamente do Edital do Concurso Publico
que a habilitacdo do candidato em classificacido superior ao numero de vagas
constantes do Edital do Concurso Publico nido implica direito a nomeacio,
entretanto, serd necessariamente observado nos casos de decisdo
administrativa que venha a optar pela contratacio dos candidatos classificados
além do numero de vagas do Concurso Publico durante o respectivo prazo de
validade.

12.30.4 O Concurso Publico tera validade de 02 (dois) anos, prorrogaveis por
até 02 (dois anos) a critério da Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceicio.
12.31. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.31.1 Em relacdo ao cumprimento as normas estabelecidas pela Lei de
Licitacoes e Contratos Administrativos — artigos 81 a 88 da Lei 8.666/1993,
caso haja alguma irregularidade, comprovacdo da préatica de atos ilicitos pela
parte que causou o dano, além das responsabilidades civis, caberad também
aplicacdo das responsabilidades administrativas e judiciais.

12.31.2 A multa n3o impede que a Administracio rescinda unilateralmente o
contrato e aplique as outras sancdes previstas pela Lei de Licitacdes.

Caso ocorra a inexecucdo total ou parcial do contrato a Administracdo poder4,
garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sang¢des:

a) adverténcia;

b) multa, na forma prevista no instrumento convocatorio ou no contrato;

c) suspensido temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracio, por prazo nio superior a 2 (dois) anos;

d) declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracio
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a

Administracio pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo de 2 (dois)
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anos no caso da suspensio temporaria de participacdo em licitacio e

impedimento de contratar com a Administracio.

XIII - DA CONTRATACAO
13.1 - Constatando irregularidades no objeto contratual, o Contratante
podera:
a) a respeito da especificac¢do, rejeita—-lo no todo ou em parte,
determinando sua substitui¢do ou rescindir a contratacido, sem prejuizo
das penalidades cabiveis;
b) a respeito da diferenca de quantidade ou de partes, determinar sua
complementacdo ou rescindir a contratag¢io, sem prejuizo das penalidades
cabiveis;
c) Na hipotese de complementacio, a Contratada deverd fazé-la em
conformidade com a indica¢do do Contratante, no prazo maximo de 10
dias, contados da notificacdo por escrito, mantidos o preco inicialmente
contratado.
13.2 - A Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceicdo, reserva—-se o
direito de ndo receber os produtos e servicos em desacordo com o previsto
neste instrumento convocatorio, podendo cancelar o respectivo contrato e
aplicar as sang¢des cabiveis.
13.3 - A contratada é obrigada a substituir, de imediato e as suas expensas,
produtos e em que se verifiquem irregularidade.
13. 4 — O acompanhamento e fiscalizacdo do presente processo sera executado
pela Diretora do Departamento de Administracio do Municipio de Santa Cruz da

Conceicdo-SP.

XIV - DA FORMA DE PAGAMENTO
14.1. O pagamento serd realizado conforme o numero de horas aula que o

profissional fez no més subsequente ao da prestacio de servico, 30 dias apds a

emissio da nota fiscal, junto ao Departamento de Compras.

14.2. As Licitantes vencedoras deverdo enviar o arquivo XML da NOTA FISCAL

ELETRONICA para o e—-mail: nfe@santacruzdaconceicao.sp.gov.br .
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14.3. As notas fiscais/faturas que apresentarem incorrecdes serido devolvidas a
Contratada e seu vencimento ocorrerd em 30 (trinta) dias apos a data de sua
reapresentacio valida.

14.4. As despesas com a execucdo das aquisi¢cdes deste processo serio

suportadas pela dotacdo orcamentéaria de 2022 que segue:

Ficha 026

012201 — DIRETORIA DE ADMINISTRACAO

Elemento Econdmico — 3.3.90.39.99 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica

Funcional Programatica — 04.122.9502.2502.0000 — MANUTENCAO DOS
SERVICOS DE ADMINISTRACAO

R$ 61.823,33

XV — DO REAJUSTE (art. 40, inc. XI)

15.1 O reajuste, caso venha a ocorrer eventual prorrogagio contratual, sera
realizado de acordo com o INPC, apos 12 meses da data da apresentacio da
proposta, considerando-se, para fins de determinacdo da data base, o primeiro

dia seguinte ao ultimo dia previsto para a validade da proposta apresentada.

XVI - DA GARANTTIA CONTRATUAL
16.1. Ndo sera exigida a prestacgdo de garantia para a contratacdo resultante

desta licitacdo.

XVII - DAS DISPOSICOES FINAIS

17.1. As normas disciplinadoras desta licitacdo serdo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa, respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes
e desde que nio comprometam o interesse publico, a finalidade e a seguranca
da contratacdo.

17.2. Das sessdes publicas de processamento do Pregdo serdo lavradas atas

circunstanciadas, a serem assinadas pelo Pregoeiro e pelos licitantes presentes.
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17.2.1. As recusas ou as impossibilidades de assinaturas devem ser
registradas expressamente na propria ata.
17.3. Todos os documentos de habilitacdo cujos envelopes forem abertos na
sessdo e as propostas serdo rubricados pelo Pregoeiro e pelos licitantes
presentes que desejarem.
17.4. Os envelopes contendo os documentos de habilitacdo das demais licitantes
ficardo a disposicio para retirada na Prefeitura Municipal até 30 dias apds sua
entrega, apos o referido prazo, o mesmo seré descartado.
17.5. Até 2 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das
propostas, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou
impugnar o ato convocatorio do Pregdo.
17.5.1. A peticdo sera dirigida a autoridade subscritora do Edital, que
decidird no prazo de até 1 dia atil, anterior a data fixada para
recebimento das propostas.
17.5.2. Acolhida a peti¢do contra o ato convocatorio, sera designada nova
data para a realizacdo do certame.
17.5.3. No caso de impugnacio deverd ser feito mediante documento
elaborado em papel timbrado do impugnante, contendo todos os dados
inclusive contato do mesmo, devendo ser protocolado na sede da
Prefeitura Municipal, ndo sendo aceito impugnacdes via e—mails.
17.6. Os casos omissos do presente Pregdo serdo solucionados pelo Pregoeiro.
17.7. Integra o presente Edital:
Anexo [ — Termos de referéncia;
Anexo II — Declaracio de cumprimento dos plenos atendimentos dos
requisitos de habilitacdo;
Anexo III — Declaracido de enquadramento na Lei de ME EPP;
Anexo IV — Declaracio de inexisténcia de fatos impeditivos;
Anexo V — Declaracdo de que tomou conhecimento das exigéncias
editalicias
Anexo VI — Declaracdo de que ndo emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio emprega menor de

dezessels anos, salvo maior de quatorze anos, na condi¢cio de aprendiz
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Anexo VIII — Minuta do contrato

17.8. Quando todos os licitantes forem inabilitados ou todas as propostas forem
desclassificadas, o Pregoeiro podera fixar aos licitantes o prazo de trés dias
para a apresentacio de nova documentacio ou de outras propostas escoimadas
das causas que os inabilitaram ou desclassificaram.

17.9. Aos casos omissos aplicar-se—3o as demais disposi¢des constantes da Lei
n? 10.520, de 17 de julho de 2002, publicada no D.O.E. de 18 de julho de 2002.
17.10. Para dirimir quaisquer questdes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas
na esfera administrativa, serd competente o foro da Comarca de Leme do

Estado de Sio Paulo.

Santa Cruz da Conceicdo, 27 de junho de 2023.

CARLOS EDUARDO ARANHA DE ALBUQUERQUE

Prefeito Municipal

Rua Ver. Juvenal Leme Mourao, 770 - fone (019) 3567.9200 - CEP:13.625.043 29



Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo
Estado de Sdo Paulo

Processo n° 209/2023
Processo de Licitacdo n° 100/2023
Pregio Presencial n°® 032/2023

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1 Contratacio de empresa especializada em organizacio, planejamento,
elaboracdo, divulgacio e execucgdo de Concurso Publico de Provas Objetivas,
Provas de Titulos, Prova de Aptiddo Fisica e Prova Pratica para provimento de
diversos empregos, escolaridades e fases, descritos na Tabela I deste Termo
de Referéncia, com o fornecimento completo de recursos materiais e humanos e
a execucido de todas as atividades envolvidas e correlatas, em especial com a
elaboracdo, impressdo, aplicacdo e correcido das provas, assim como toda e
qualquer logistica necessaria a execuc¢do dos servigos.

2. DO OBJETIVO

2.1 Realizacdo do concurso publico de provas objetivas e prova de aptidio fisica,
para provimento de vagas, para provimento de diversos empregos,
escolaridades e fases, descritos na Tabela I deste Termo de Referéncia.

2.2. Devido a natureza e complexidade dos empregos a serem providos, as
provas de conhecimentos serio realizadas nas formas objetiva para empregos
de nivel superior, médio e fundamental. Para o emprego de guarda civil
municipal (masculino) também sera exigido prova de aptidio fisica.

3. DA JUSTIFICATIVA

3.1 Justifica—se a presente contratacio pela necessidade de realizagio de
concurso publico para preenchimento de empregos efetivos vagos, bem como
dos empregos que entrarem posteriormente em vacancia ou que venham a ser
criados no periodo de vigéncia do concurso publico, ou ainda que possam ser
preenchidos de acordo com a oportunidade, conveniéncia e interesse da
Administracdo, conforme Tabela 1 constantes deste Termo de Referéncia,
referentes ao Quadro de Pessoal permanente desta Municipalidade.

3.2 Obviamente, o ingresso no servico publico mediante concurso publico, é
condic¢io indispensavel para que esse cendrio possa ser alcancado, ao mesmo
tempo em que torna possivel a aplicacdo dos principios bésicos da
administracdo publica, dentre os quais destacamos a impessoalidade.

3.3 O Municipio de Santa Cruz da Conceicido estd atualmente na dependéncia de
novas contratacdes de servidores para atendimento as necessidades da
Administracdo Municipal, haja vista a aposentadoria e pedidos de exoneracio de
diversos servidores, além do significativo aumento das demandas pelos servigos
publicos essenciais prestados pela Prefeitura através de seus diversos
departamentos.

3.4 Diante do disposto, e cumprindo o que determina a Constitui¢cdo Federal, ha
a necessidade urgente da realizacdo de concurso publico para o preenchimento
de vagas em atendimento 4 demanda do municipio.
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4. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

4.1 Para fins de critério de julgamento, serda considerada vencedora a
proponente que ofereca o “menor preco global total”.

4.2 No preco proposto estardo inclusos: as despesas oriundas de deslocamento,
transporte de pessoas ou materiais, locomocdo, alimentacio, estadia, locacdes
proprias ou de terceiros, profissionais, técnicos ou pessoal capacitado e toda e
qualquer despesa acessoéria para o fiel cumprimento do contrato objeto deste
termo de referéncia.

5. PAGAMENTO A CONTRATADA

5.1 O recebimento das taxas de inscricdes ficara sob responsabilidade da
Contratada. A Contratante e a empresa Contratada apurarido o valor total da
arrecadacdo com as inscricoes, descontando-se as taxas com boletos bancérios
efetivamente comprovados. Se o valor arrecadado for menor que o valor da
proposta, (descontando-se as taxas com boletos bancarios), a Contratante
depositara, no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis do recebimento total dos
servicos e emissido do respectivo documento fiscal, o valor correspondente a
diferenca para a complementacido da quitacio do contrato. Observando-se
superavit em relacdo ao valor arrecadado e o valor da proposta, a empresa
Contratada fard o deposito a Prefeitura do valor apurado a mais junto a conta
corrente informada pela mesma, no mesmo prazo.

6. DAS RESPONSABILIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL:

6.1 Ficarad a cargo da Prefeitura, colocar a disposi¢do da Contratada, no dia do
Concurso Publico a(s) escola(s) necesséaria(s) a aplicacdo das provas, indicando
um funciondrio para permanéncia, abertura e fechamento das mesmas.

7. DOS EMPREGOS DO CONCURSO PUBLICO

7.1. Os empregos a serem preenchidos pelo Concurso Publico, as referéncias,
0s respectivos niveis de escolaridade estio estabelecidos na Tabela I.

7.2 O Concurso Publico destina-se ao provimento dos empregos vagos
constantes da Tabela I deste termo.

8. DO PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E REALIZACAO DO CONCURSO
PUBLICO

8.1 A instituicdo contratada devera apresentar, no prazo maximo de 10 (dez)
dias corridos, contados da data da assinatura do contrato: a minuta do edital do
concurso, a qual sera submetida a aprecia¢cio da Comissido do Concurso Publico,
com parecer juridico da Prefeitura de Santa Cruz da Conceic¢io atestando a
legalidade, bem como, o descritivo do planejamento de sua realizacdo, a ser
definido conforme normas regulamentadoras pertinentes & espécie,
discriminando todos os prazos em que as etapas do Concurso Publico deverio
ser executadas e demais aspectos necessarios.

8.3 Apos a realizacdo de eventuais ajustes, a Comissio avaliara a nova versio
para que seja viabilizado o comeco do periodo de inscricdo, dando inicio ao
Concurso Publico.
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8.4 O contetdo programatico sera oportunamente elaborado pela contratada, o
qual deverd ser aprovado previamente pela Comissdo do Concurso Publico e
compora o edital de abertura.

8.5 A seguranca do evento, bem como o sigilo necessario nas fases de
preparacido, sera de responsabilidade da contratada, sem prejuizo que a
contratante diligencie com 6rgios da seguranca publica em reforco.

9. DAS REGRAS E PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DO CONCURSO
PUBLICO

9.1 A Contratada se responsabilizara pelos seguintes servicos, ficando a cargo
da contratante os custos de publicidade dos atos oficiais:

10. EDITAIS

10.1 Elaboracio dos Editais de abertura das inscri¢des, retificacdes, ratificacdes,
bem como dos conteudos programaticos relativos aos empregos de cada selecio;
10.2 Os editais deverdo ser realizados em conformidade com as respectivas
Ordens de Servico do Contratante e deverdo observar as normas gerais e
especiais pertinentes a cada Concurso e a cada um dos empregos
disponibilizados.

11. COMUNICADOS

11.1 Elaboracido e publicacio dos Comunicados de convocacio para a prova
objetiva e prova de aptidio fisica, de divulgacdo de gabaritos da prova objetiva,
de divulgacido das notas da prova objetiva e prova de aptidio fisica e dos
resultados finais. A divulgacido devera ser feita através do Diario Oficial do
Municipio de Santa Cruz da Conceic¢do e pela internet.

12. DIVULGACAO

12.1 A divulgacido do Concurso Publico devera ser realizada pela Contratante
através das redes sociais e pela internet. Além da mensagem de divulgacio,
deverdo estar disponiveis na internet, o inteiro teor do edital, devidamente
atualizado por eventuais retificacdes e demais informagdes necessarias.

12.2 A publicacio dos Editais e dos comunicados nos Atos Oficiais da Prefeitura
de Santa Cruz da Conceic¢ido e demais veiculos de publicidade oficial serdo de
responsabilidade do Contratante.

13. INSCRICOES

13.1 A Contratada providenciara para que as inscri¢des possam ser realizadas
pela internet e deverido ser disponibilizadas em site da Contratada, durante 24
horas didrias; as informacgdes e os procedimentos necessarios a inscri¢do e
todas as demais informacdes relativas ao Concurso Publico deverdo estar
disponibilizados de maneira clara e de facil acesso, de forma a tornar a
inscricdo um procedimento simples e de facil operacionalizacio a todos os
interessados.

13.2 Sem prejuizo da disponibiliza¢io das informag¢des sobre o Concurso Publico
e do procedimento necessario a inscri¢do dos interessados em seu proprio site,
a Contratada permitird o acesso as informac¢des do Concurso Publico e ao
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procedimento de inscricdo dos interessados mediante opc¢ido de acesso
eletronico (link) a partir do site da Prefeitura de Santa Cruz da Conceicio.

14. CADASTRO DE INSCRICAO:

14.1 O cadastro de inscricdo deverd conter campos para especificagio dos
dados pessoais necessarios ao cadastramento do candidato, tais como:

a) nome completo sem abreviac¢des;

b) data de nascimento (dd/mm/aaaa);

c) endereco completo com cep (obrigatoriamente);

d) estado civil;

e) numero de filhos;

f) grau de instrucio;

g) e—mail e telefone (obrigatoriamente);

h) e outros a serem definidos pela Contratada, de forma a possibilitar a
elaboracio das listas, com as informacdes segregadas e organizadas por ordem
de classificacdo de candidatos aprovados e os relatorios a serem entregues a
Contratante.

14.2 Juntamente com o cadastro de inscri¢do disponibilizard na internet o
respectivo boleto para recolhimento do valor das inscri¢des.

15. CADASTRAMENTO

15.1 Cabera a Contratada o correto registro das informacodes coletadas nos atos
de inscricdo, apontando a existéncia de dados incompletos, como endereco,
estado civil, data de nascimento, sexo, etc. A Contratada deverd tomar
providéncias para corrigir os dados faltantes ou incorretos, objetivando evitar
erros na inscric¢io e no cadastro dos candidatos.

15.2 Todos os trabalhos de registro das inscri¢des, processamento dos
respectivos dados e elaboracdo das listas a serem entregues a Contratante
deverido ser realizados por computadores, sobre responsabilidade da Contratada.

15.3 Deverido ser entregues a Prefeitura de Santa Cruz da Conceic¢do, em até 2
(dois) dias uteis antes da realizacdo de cada prova, em meio magnético por este
indicado, as seguintes listas:

a) Lista Geral de todos os candidatos inscritos, por ordem alfabética, separada
por emprego,

b) Lista de distribuic¢io dos candidatos por local e salas;

c¢) Lista de inscricdes dos candidatos que se declararam portadores de
necessidades especiais, em ordem alfabética e indicacido da opcdo de emprego
pretendido e do tipo de deficiéncia declarada pelo candidato e das salas que
irdo realizar a prova.

16. CONVOCACAO DOS CANDIDATOS

16.1 A Contratada providenciard a convocacido dos candidatos para a prova
objetiva e prova de aptiddo fisica, informando-lhes os dados necesséarios a
perfeita compreensio acerca da data, horario, endereco completo do local e da
respectiva sala, dos documentos e do material necessarios a realizacdo das
provas.
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16.2 Essas informacdes serio divulgadas através de edital publicado nos 6rgios
oficiais; no site da Contratada e no site da Contratante.

17. DA PROVA OBJETIVA E PROVA DE APTIDAO FISICA

17.1 A Contratada serd responsavel pela elaboracio, impressio, empacotamento,
lacre, transporte, aplicacio, correcdo da prova objetiva e aplicacdo da prova de
aptidio fisica, bem como dos respectivos recursos.

17.2 As questdes de cada prova deverdo ser preparadas exclusivamente para o
Concurso Publico, garantidos os direitos autorais da Contratada.

17.3 A prova objetiva contera questdes de conhecimentos gerais e especificos
de acordo com estabelecido abaixo:

a) As questdes de conhecimentos gerais deverdo aferir as noc¢des basicas
relacionadas diretamente com a escolaridade exigida;

b) As questdes de conhecimentos especificos deverdo aferir as no¢des basicas
relacionadas com a formacio especifica relativa a cada emprego.

c) As questdes objetivas deverdo conter pelo menos quatro alternativas de
multipla escolha, com apenas uma delas correta, perfazendo o total de 40
questoes.

17.4 A prova de Aptidio Fisica visa aferir a condi¢do fisica do candidato
relativamente as atividades inerentes ao exercicio do respectivo emprego.

a) Serido selecionados para a prova de aptiddo fisica os candidatos habilitados e
classificados até a 302 (irigésima) posicdo na prova objetiva relativa a cada
emprego. Havendo mais de um candidato habilitado e classificado na 302
(trigésima) posicdo, todos os que se encontrarem nessa situagido serdo
selecionados para a prova de Aptidio Fisica.

17.5 Disposi¢des Gerais sobre as provas:

a) A Contratada sera responsavel pelo sigilo na elaboracdo das provas e pelo
processo de inviolabilidade e conferéncia dos respectivos envelopes. Caso haja
quebra de sigilo ou da inviolabilidade dos envelopes das provas a Contratada
realizard nova prova no prazo maximo de 02 (duas) semanas, ficando sob sua
responsabilidade todos os custos, indeniza¢des e demais despesas, sem prejuizo
das sancdes previstas no instrumento convocatério, seus Anexos e demais
normas pertinentes.

b) Apos a aplicacdo da prova objetiva, a Contratada divulgara os respectivos
gabaritos em até 02 (dois) dias.

17.6 Sera considerado habilitado o candidato cuja pontuacio atingir pelo menos
50% (cinquenta por cento) do total de pontos da prova objetiva.

17.7 A Contratada sera responsavel pela elaboracio, impressio, aplicacio,
correcio e divulgacio dos resultados das provas e respectivos recursos para o0s
portadores de necessidades especiais utilizando, se necessario, o sistema Braile
para atendimento dos deficientes visuais. Também serd de responsabilidade da
Contratada a indicacdo precisa do material a ser utilizado pelos portadores de
necessidades especiais, considerando, para tanto, cada caso e providenciando o
necessario ao regular exercicio dos direitos assegurados nas normas
pertinentes.

17.8 Nio recaird sob a Contratante nenhuma responsabilidade civil, penal e
administrativa, pela ndo observancia aos ditames legais.
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18. DA APLICACAO DAS PROVAS

18.1 Locais:

As provas serido aplicadas na cidade de Santa Cruz da Conceicdo. Os servigos
relativos a solicitagdo e utilizacdo de prédios para a aplicacido das provas serio
de responsabilidade da Contratante, exceto as eventuals despesas necessarias,
tais como aquelas destinadas ao pleno acesso dos portadores de necessidades
especiais aos locais de prova.

18.2 Aplicacio e Fiscalizacio:

A aplicacido das provas serd realizada por Fiscais de Sala, sob orientacio e
coordenacio da Contratada, observando—se o seguinte:

a) O Fiscal de Sala devera ter idade minima de 18 anos e ensino médio completo;
b) A Contratada devera providenciar Fiscais de Sala em numero suficiente para
atender as seguintes necessidades: no minimo 1 (um) fiscal fixo por sala.

c) A Contratada devera providenciar 1 (um) fiscal volante para cada 5 (cinco)
salas e coordenadores.

d) Em cada local onde as provas serdo aplicadas devera haver, no minimo, 01
(um) Coordenador;

e) A Contratada devera realizar treinamento especifico com os Fiscais e
Coordenadores, tendo por objetivo esclarecer aos colaboradores sobre a
organizacio, critérios e procedimentos a serem adotados, de modo a garantir
seguranca, transparéncia e isonomia de tratamento entre os candidatos durante
a aplicacdo das provas.

f) Todas as despesas relativas a contrata¢do, remunerac¢io, transporte,
alimentacio e qualquer outra ndo prevista neste edital correrdo por conta
exclusiva da Contratada.

g) Nos dias das provas, a Contratada fornecera café e agua aos Coordenadores
e Fiscais em exercicio.

h) A Contratada elaborara relatorio circunstanciado das ocorréncias verificadas
na aplicacio de cada prova, em especial nos casos de qualquer providéncia que
porventura enseje a desclassificacio ou a exclusio de candidato.

18.3 Apoio:

A Contratante fornecera pessoal para limpeza e organizacido dos locais para
aplicacio das provas.

19. TRANSPORTES
19.1 E de exclusiva responsabilidade da Contratada o transporte de todo o
material e do pessoal necesséarios a aplicacdo das provas.

20. FOLHAS DE RESPOSTAS DA PROVA OBJETIVA

20.1 O critério de correc¢do deverd ser através de nota de corte, sendo
necessario 50% de aproveitamento para aprovacio.

20.2 A Contratada elaborard folha de respostas intermediaria e folha de
respostas definitivas, para codificacdo e processamento das respostas das
questdes das provas de cada candidato;

20.3 Sera de exclusiva responsabilidade do candidato o correto preenchimento
da folha de respostas definitiva, a qual deverd ser preenchida com caneta
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esferografica, de tinta azul ou preta, vedada a utilizacido de qualquer outro meio.
A folha de respostas definitiva deverd estar pré-identificada, com nimero de
inscricdo, nuimero de documento de identificacio e os dados do concurso publico
quando da sua entrega pela Contratada aos candidatos. A folha definitiva sera
processada pela Contratada para apuracido da pontuacio do candidato, motivo
pelo qual a sua nio entrega, ou seu preenchimento em desconformidade com as
respectivas regras implicara desclassificacio do candidato.

20.4 A folha de respostas intermedidria poderd ser levada pelo candidato que
deixar o local da prova apd6s tempo minimo de presenca na sala, conforme
estabelecido no respectivo edital.

21. CADERNO DE QUESTOES

21.1 Os cadernos de questdes nido poderdo conter qualquer elemento que
permita sua prévia identificacio e a divulgacio dos respectivos conteudos fica a
critério do Contratante.

22. MATERIAL DE APLICACAO

22.1 A Contratada providenciard os formuldrios e impressos acessorios e
necessarios para a aplica¢do das provas, tais como:

a) setas indicativas dos sanitarios masculinos e femininos, da sala de
coordenacio e de indicacido aos candidatos acerca das respectivas salas de
provas;

b) crachas para Coordenadores/Fiscais/Pessoal de apoio;

¢) listas de chamada (uma para o coordenador e outra a ser afixada no preédio
para ciéncia dos candidatos);

d) Formularios para correc¢io de dados cadastrais e outros dados pertinentes ao
concurso,

e) Formulario para registrar a relacdo de ausentes;

f) Kit contendo lapis, caneta azul e vermelha, estilete, borracha e giz, para cada
sala de prova;

g) Listas de presenca para assinatura dos candidatos presentes as provas;

h) todo e qualquer material necessario a realizacdo das provas pelos candidatos
tal como inscritos no concurso.

23. AVALIACAO DAS PROVAS

23.1 Prova Objetiva

As folhas definitivas de respostas marcadas pelos candidatos deverdo ser
corrigidas pela Contratada. A correcido das folhas definitivas e a consisténcia
dos resultados serdo de responsabilidade da Contratada.

24. RESULTADOS

24.1 Os resultados obtidos pela correcdo das questdes objetivas, provas de
aptiddo fisica e provas préaticas serido processados em computador, para
classificacdo dos candidatos em ordem decrescente das respectivas notas. A
classificacio devera ser feita de acordo com os critérios estabelecidos no edital
do concurso e a Contratada devera atender as normas gerais e especiais em
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vigor, em especial as reservas de quantidades para portadores de necessidades
especiais.

24.2 O critério de correcdo deverd ser através de nota de corte, sendo
necessario 50% de aproveitamento para aprovacio.

25. RELATORIOS DE RESULTADOS PARCIAIS

25.1 Em até 10 (dez) dias da realizacio de cada prova a Contratada entregara
relatorio a Contratante, em meio magnético por ela indicado. O Relatorio serd
separado por emprego, indicard o tipo e data da prova e dispord, em ordem
alfabética, o nome do candidato, o numero de documento, a nota e a
classificacio obtidas, considerando apenas a pontuacio da respectiva prova.

26. RELATORIOS DE RESULTADOS FINAIS

26.1 A Contratada entregara ao Contratante em meio magnético a ser por ela
indicado:

a) Relatorio geral de cada emprego, em ordem de classifica¢do, com a indicac¢io
do numero de inscri¢do, nome do candidato, do numero do documento,
pontuacio obtida em cada prova e a nota final;

b) candidatos com deficiéncia habilitados, em ordem de classificacdo, com a
indicacdo do numero de inscricdo, nome do candidato, do nimero do documento,
pontuacio obtida em cada prova e a nota final;

c) Relatorio dos nomes dos candidatos habilitados, por emprego, em ordem de
classificacdo, contendo o endereco, telefone, e-mail e demais dados relevantes.

27. RECURSOS

27.1 Todos os recursos deverido ser interpostos nos 2 (dois) dias ateis a contar
do 1¢ dia uatil subsequente a data da divulgacio por edital de cada fase do
Concurso Publico ou da publicacdo dos gabaritos no site da empresa, a partir
das 8 horas do 1¢ dia util até as 17 horas do 22 dia util.

27.2. Sera admitido recurso quanto:

a) o indeferimento do resultado da solicitac¢do de isencio.

b) Ao indeferimento ou nfo processamento da inscri¢3o.

c) Ao gabarito e formulacio das questdes apos a publicacio do gabarito no site
da Contratada.

d) Aos resultados das provas.

28. DOS MECANISMOS DE SEGURANCA

28.1 A Contratada impedird a utilizacdo de qualquer meio de fraude ou de
vantagem a qualquer candidato tais como, dentre outros nio especificados neste
ato, o uso de qualquer equipamento ou meio que possa permitir ou facilitar a
comunicacio de terceiros com o candidato nos locais de aplicacido das provas,
consulta de qualquer espécie, bem como a comunicacio entre os candidatos
durante a aplicacio das provas.

29. DEVOLUCAO DE MATERIAL
29.1 E da exclusiva responsabilidade da Contratada a manutencio e a
conservacdo das folhas definitivas de respostas até que se verifique a
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prescri¢cdo dos direitos da Contratante e dos candidatos do Concurso Publico
relativamente a este certame licitatorio e ao Concurso Publico.

30. DAS DISPOSICOES FINAIS

30.1 A Contratada assumird todas as despesas inerentes a realizacido do
Concurso Publico, a qual enseja estrita observancia do objeto e demais normas
gerals e especiais pertinentes.

30.2 A Contratada colocard a disposi¢do dos interessados site informativo,
desde a publicacio dos Editais até a homologacido dos resultados finais do
Concurso Publico.

30.3 A Contratada fara constar expressamente do Edital do Concurso Publico
que a habilitacdo do candidato em classificacido superior ao numero de vagas
constantes do Edital do Concurso Publico ndo implica direito a nomeacio,
entretanto, sera necessariamente observado nos casos de decisdo
administrativa que venha a optar pela contratacido dos candidatos classificados
além do ntmero de vagas do Concurso Publico durante o respectivo prazo de
validade.

30.4 O Concurso Publico tera validade de 02 (dois) anos, prorrogaveis por até
02 (dois anos) a critério da Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceic¢io.

31. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

31.1 Em relacdo ao cumprimento as normas estabelecidas pela Lei de Licitacdes
e Contratos Administrativos — artigos 81 a 88 da Lei 8.666/1993, caso haja
alguma irregularidade, comprovacdo da prdatica de atos ilicitos pela parte que
causou o dano, além das responsabilidades civis, cabera também aplicacdo das
responsabilidades administrativas e judiciais.

31.2 A multa nio impede que a Administracdo rescinda unilateralmente o
contrato e aplique as outras sancdes previstas pela Lei de Licitacoes.

Caso ocorra a inexecuc¢do total ou parcial do contrato a Administracio poder3,
garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangdes:

a) adverténcia;

b) multa, na forma prevista no instrumento convocatoério ou no contrato;

c) suspensio temporaria de participacio em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administra¢do, por prazo ndo superior a 2 (dois) anos;

d) declaracio de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administrac¢io
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢io ou até que
seja promovida a reabilitacio perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serad concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administra¢do pelos prejuizos resultantes e apos decorrido o prazo de 2 (dois)
anos no caso da suspensdo temporaria de participacio em licitacido e
impedimento de contratar com a Administracio.

Gerson Aparecido Delinardi
Sup. Setor Pessoal
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TABELAI
DOS EMPREGOS PARA CONCURSO PUBLICO

Vagas Venc.* C/H

Emprego Iniciais RS Sem. Requisitos Minimos Exigidos por Lei
Agente Comunitario de Saude 1 1.640,88 40hs Ensino Médio Completo
Assistente Social 1 3.126,38 30hs Ensino Superior Completo; Assistente Social e Registro

Profissional no Conselho Regional de Servigo Social - CRSS

Ensino Superior Completo; odontologia, especializagdo no
1 6.761.56 40hs Programa da saude da familia e registro profissional no
Conselho Regional de Odontologia

Cirurgido Dentista — Estratégia
Saude da Familia

Ensino Superior Completo; enfermagem e registro profissional

Enfermeiro 1 3.323,02 30hs no Conselho Regional de Enfermagem - COREN
Ensino Superior Completo; fisioterapia e registro profissional
Fisioterapeuta 1 3.126,38 30hs no Conselho Regional de Fisioterapia e Terapia Ocupacional —
CREFITO.
Curso Superior Completo: Especializagdo em Clinica Médica ou
Médico Estratégia Saude da Familia 1 8.629,66 40hs Programa de Saude da Familia e Registro Profissional no
Conselho Regional de Medicina - CRM
Ensino Técnico Médio; quimica e registro profissional no
ETA 1 2.02 h Py
Operador de 026,90 36hs Conselho Regional de Quimica - CRQ
Ensino Técnico Médio; quimica e registro profissional no
ETE 1 2.02 h Py
Operador de 026,90 36hs Conselho Regional de Quimica - CRQ
Psiclogo 1 3.126,38 20hs Ensino Superior Completo e registro profissional no Conselho

Regional de Psicologia - CRP

Ensino Médio Completo; curso especifica de técnico de
Técnico de Enfermagem 1 2.069,35 30hs enfermagem e registro profissional no Conselho Regional de
Enfermagem - COREN

Ensino Médio Completo; Curso Técnico em Farmacia e registro

Técnico de Farmacia CR 2.069,35 40hs
no CRF

.. , Ensino Médio Completo, Curso Técnico em Saude Bucal e
T Bucal 2 1.74 40h } . .

écnico em Satde Buca 9,80 Ohs Registro no Conselho Regional de Odontologia - CRO
Almoxarife CR 1.848,11 40hs Ensino Médio Fompleto e cqnheamgntos de informatica,

sistema operacional Windows.
. Ensino Superior Completo em Pedagogia ou formagdao em
Coordenador Pedagodgico CR 4.181,35 40hs . . . . o
outras Licenciaturas e 5 anos de efetivo exercicio no magistério
Encanador CR 1.848,11 40hs Ensino Médio Completo e curso especifico
Guarda Civil Municipal CR 2.026,90 40hs Ensino Médio Completo — Carteira Profissional “B” e “A”
Merendeira CR 1.340,83 40hs Ensino Médio Completo, no.t;oes de higiene e pratica em
cozinha

Operador de Mdquinas 01 2.026,90 40hs Ensino Médio Completo, carteira de habilitagdo “D”
Professor PEB Il — Ensino
Fundamental (12 ao 52 ano) nas
areas especificas de Educagao CR 3.136,01 30hs Habilitagdes especificas em Nivel Superior em cada Area
Fisica, Lingua Estrangeira (Inglés e
Espanhol)
Professor de Educagao Especial —
E a i - - , . .

ducacdo Infantil (creche e pré CR 3.136,01 30hs Magistério em Nivel Superior e/ou Pedagogia

escola) e Ensino Fundamental (12
ao 52 ano)
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Professor | — Educagdo Infantil . , . .
(Creche e Pré-Escola) CR 2.508,81 24hs Magistério em Nivel Superior e/ou Pedagogia
Professor Monitor — Educagdo
Infantil (creche e pré-escola) e CR 3.136,01 30hs Magistério em Nivel Superior e/ou Pedagogia
Ensino Fundamental (12 ao 52 ano)
Professor Substituto — Educagdo
Infantil (Creche e pré-escola) e CR 3.136,01 30hs Magistério em Nivel Superior e/ou Pedagogia
ensino fundamental (12 ao 52 ano)

(*) Beneficios: Auxilio Alimentacdo de R$ 750,00 e 50% do Plano de Saude, do Titular e do Primeiro
Dependente, demais dependentes, pagamento integral.
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Processo n° 209/2023
Processo de Licitacdo n° 100/2023
Pregio Presencial n°® 032/2023

ANEXO II

DECLARACAO

(NOME DA EMPRESA),

CNPJ Ne , sediada

(endereco completo), declara, sob as penas da

lei, que cumpre plenamente os requisitos de habilitacio através dos documentos
integrantes dos envelopes “B”, sob pena de sujeicdo as penalidades previstas

no instrumento convocatério do Pregdo Presencial n® 032/2023.

, de 2023.

Nome e assinatura do representante legal da empresa
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Processo n° 209/2023
Processo de Licitacdo n° 100/2023
Pregio Presencial n° 032/2023

ANEXO III
(Minuta de declaracido de que estdo enquadradas como microempresa ou
empresa de pequeno porte nos termos do art. 32 da Lei Complementar n®

123/06)

A (nome da

licitante), qualificada como microempresa (ou empresa de pequeno porte) por

seu representante legal (doc. Anexo), inscrita no CNPJ sob n®

,com sede a

declara

para os devidos fins de direito que pretende postergar a comprovacdo da
regularidade fiscal para o momento da assinatura da Ata e ter preferéncia no
critério de desempate quando do julgamento das propostas, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006 e suas alteracoes.

Sendo expressio da verdade, subscrevo—me.

, de de 2023.

Nome e assinatura do representante legal da empresa
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Processo n° 209/2023
Processo de Licitacdo n° 100/2023
Pregio Presencial n°® 032/2023

ANEXO IV

DECLARACAO

(NOME DA

EMPRESA), CNPJ Ne , sediada

(endereco completo), declara, sob as penas da lei, que

inexistem fatos impeditivos para sua habilitacio no processo licitatorio Pregéo
Presencial n? 032/2023, estando ciente e de acordo da obrigatoriedade de

declarar ocorréncias posteriores.

de 2023.

Nome e assinatura do representante legal da empresa
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Processo n° 209/2023
Processo de Licitacdo n° 100/2023
Pregio Presencial n°® 032/2023

ANEXO V

DECLARACAO

(NOME DA

EMPRESA), CNPJ Ne , sediada

(endereco completo), declara, sob as penas da lei, que

recebeu e tomou conhecimento de todas as informacg¢des e condi¢des locais para

o integral e efetivo cumprimento de suas obrigacdes

, de 2023.

Nome e assinatura do representante legal da empresa
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Processo n° 209/2023
Processo de Licitacdo n° 100/2023
Pregio Presencial n°® 032/2023

ANEXO VI
DECLARACAOQ item 14

................................. , Inscrito no CNPJ n°..................., por intermédio de seu
representante legal 0(a) Sr(@)....coouuveeeeeeiiieeeeeeeeeennnn, , portador(a) da Carteira de
Identidade n2%....ccovveveeeneinnann.. e do CPF n® v, , DECLARA, para fins

do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993,

acrescido pela Lei n? 9.854, de 27 de outubro de 1999, que nio emprega menor
de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e nio emprega
menor de dezesseis anos, salvo maior de quatorze anos, na condi¢io de

aprendiz.

(representante legal)
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Processo n° 209/2023
Processo de Licitacdo n° 100/2023
Pregio Presencial n°® 032/2023

ANEXO VII

MINUTA DE CONTRATO

Pelo presente instrumento particular, por esta e na melhor forma de
direito, as partes a seguir qualificadas, de um lado, como CONTRATANTE, o
MUNICIPIO DE SANTA CRUZ DA CONCEICAO, com sede em Santa Cruz da
Conceicdo, Estado de Sdo Paulo, a Rua Ver. Juvenal Leme Mourdo, 770 - CEP
13625-000, inscrita no CNPJ (MF) sob n. 44.751.725/0001-97, neste ato

representado por seu Prefeito o Sr. Carlos Eduardo Aranha de Albuquerque, e

de outro lado como CONTRATADA, @ emPreSa wveeeeeeeeeeveeeeeeeenennnns , com sede a
Rua .o , cidade de ..ocoveeiiniiiiiiiniinn, , inscrita no CNPJ sob
N2 e, , heste ato representada pelo senhor .....ccoceveveiiniiniinl. , com R.
G. n% e , com CPE/MF n® ... , residente e domiciliado
€M eeeennnnnn. , Estado de ................ , tém entre si, como justo e contratado o que

segue, tendo em vista que ser esta a vencedora na licitacio, modalidade Pregio

Presencial n® 023/2023.

I - O presente contrato tem por objeto a Contratagio de empresa especializada
em organizacio, planejamento, elaboracio, divulgacio e execucio de Concurso
Publico de Provas Objetivas, Provas de Titulos, Prova de Aptiddo Fisica e Prova
Préatica para provimento de diversos empregos, escolaridades e fases, descritos
na Tabela I deste Termo de Referéncia, com o fornecimento completo de
recursos materiais e humanos e a execuc¢io de todas as atividades envolvidas e
correlatas, em especial com a elaboracio, impressio, aplicacdo e correcido das
provas, assim como toda e qualquer logistica necessaria a execucio dos

Servicos.
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II - DOS PRECOS E CONDIGCOES DE PAGAMENTO

2.1. A CONTRATADA devera prestar os servigos pelo valor globalde R$ __ |
_( ).

2.2. O pagamento das despesas decorrentes da presente licitacdo serd efetuada
pelo municipio em até 30 (trinta) dias, contados da data da emissido de nota
fiscal/fatura da prestacio de servicos, na forma de Boleto ou Ordem Bancaria
em conta corrente indicada pela contratada, mediante apresentacio das
respectivas Notas Fiscais/Faturas, com os devidos atestes do responsavel pelo
acompanhamento.

2.3. O pagamento sera suspenso quando a contratado nio entregar o objeto na
totalidade em que lhe ¢ devido, ou ndo refazer total ou parcialmente o objeto
quando solicitado pela Administracio.

2.4. No valor ajustado estdo incluidos todos os custos e despesas, diretos e
indiretos, necessdarios ao integral cumprimento das obrigac¢des previstas no
objeto deste contrato pela CONTRATADA.

2.5. Todas as Notas Fiscais emitidas deverdo ser eletronicas e enviadas para o

e-mail nfe@santacruzdaconceicao.sp.gov.br para contabilizacdo e pagamento.

I1I - DA ENTREGA DO OBJETO
3.1. DO OBJETO

3.1.1 Contratacio de empresa especializada em organizacdo, planejamento,
elaboracio, divulgacido e execuc¢do de Concurso Publico de Provas Objetivas,
Provas de Titulos, Prova de Aptiddo Fisica e Prova Préatica para provimento de
diversos empregos, escolaridades e fases, descritos na Tabela I deste Termo
de Referéncia, com o fornecimento completo de recursos materiais e humanos e
a execucio de todas as atividades envolvidas e correlatas, em especial com a
elaboracdo, impressido, aplicacdo e corre¢ido das provas, assim como toda e
qualquer logistica necessaria a execuc¢do dos servigos.

3.2. DO OBJETIVO

3.2.1 Realizacido do concurso publico de provas objetivas e prova de aptiddo
fisica, para provimento de vagas, para provimento de diversos empregos,

escolaridades e fases, descritos na Tabela I deste Termo de Referéncia.
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3.2.2. Devido a natureza e complexidade dos empregos a serem providos, as
provas de conhecimentos serdo realizadas nas formas objetiva para empregos
de nivel superior, médio e fundamental. Para o emprego de guarda civil
municipal (masculino) também sera exigido prova de aptiddo fisica.

3.3. DA JUSTIFICATIVA

3.3.1 Justifica—se a presente contratacdo pela necessidade de realizacdo de
concurso publico para preenchimento de empregos efetivos vagos, bem como
dos empregos que entrarem posteriormente em vacancia ou que venham a ser
criados no periodo de vigéncia do concurso publico, ou ainda que possam ser
preenchidos de acordo com a oportunidade, conveniéncia e Interesse da
Administracdo, conforme Tabela [ constantes deste Termo de Referéncia,
referentes ao Quadro de Pessoal permanente desta Municipalidade.

3.3.2 Obviamente, o ingresso no servico publico mediante concurso publico, é
condicdo indispensavel para que esse cendrio possa ser alcanc¢ado, ao mesmo
tempo em que torna possivel a aplicacdo dos principios basicos da
administracdo publica, dentre os quais destacamos a impessoalidade.

3.3.3 O Municipio de Santa Cruz da Conceicdo estd atualmente na dependéncia
de novas contrata¢des de servidores para atendimento as necessidades da
Administracdo Municipal, haja vista a aposentadoria e pedidos de exoneracio de
diversos servidores, além do significativo aumento das demandas pelos servi¢os
publicos essenciais prestados pela Prefeitura através de seus diversos
departamentos.

3.3.4 Diante do disposto, e cumprindo o que determina a Constituicdo Federal,
hd a necessidade urgente da realizacio de concurso publico para o
preenchimento de vagas em atendimento a demanda do municipio.

3.4. DO CRITERIO DE JULGAMENTO

3.4.1 Para fins de critério de julgamento, sera considerada vencedora a
proponente que ofereca o “menor preco global total”.

3.4.2 No preco proposto estardo inclusos: as despesas oriundas de
deslocamento, transporte de pessoas ou materiais, locomocdo, alimentacio,

estadia, locacdes proprias ou de terceiros, profissionais, técnicos ou pessoal
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capacitado e toda e qualquer despesa acessoéria para o fiel cumprimento do
contrato objeto deste termo de referéncia.

3.5. PAGAMENTO A CONTRATADA

3.5.1 O recebimento das taxas de inscri¢cdes ficard sob responsabilidade da
Contratada. A Contratante e a empresa Contratada apurarido o valor total da
arrecadacdo com as inscri¢des, descontando-se as taxas com boletos bancérios
efetivamente comprovados. Se o valor arrecadado for menor que o valor da
proposta, (descontando-se as taxas com boletos bancarios), a Contratante
depositara, no prazo maximo de 05 (cinco) dias uteis do recebimento total dos
servicos e emissio do respectivo documento fiscal, o valor correspondente a
diferenca para a complementacdo da quitacdo do contrato. Observando-se
superavit em relacido ao valor arrecadado e o valor da proposta, a empresa
Contratada fard o depoésito a Prefeitura do valor apurado a mais junto a conta
corrente informada pela mesma, no mesmo prazo.

3.6. DAS RESPONSABILIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL:
3.6.1 Ficara a cargo da Prefeitura, colocar a disposicdo da Contratada, no dia do
Concurso Publico a(s) escola(s) necessaria(s) a aplicac¢fo das provas, indicando
um funcionério para permanéncia, abertura e fechamento das mesmas.

3.7. DOS EMPREGOS DO CONCURSO PUBLICO

3.7.1. Os empregos a serem preenchidos pelo Concurso Publico, as referéncias,
os respectivos niveis de escolaridade estdo estabelecidos na Tabela .

3.7.2 O Concurso Publico destina-se ao provimento dos empregos vagos
constantes da Tabela I deste termo.

3.8. DO PLANEJAMENTO, ORGANIZACAO E REALIZACAO DO CONCURSO
PUBLICO

3.8.1 A instituicdo contratada deverd apresentar, no prazo maximo de 10 (dez)
dias corridos, contados da data da assinatura do contrato: a minuta do edital do
concurso, a qual serd submetida a apreciacdo da Comissdo do Concurso Publico,
com parecer juridico da Prefeitura de Santa Cruz da Concei¢do atestando a
legalidade, bem como, o descritivo do planejamento de sua realizacdo, a ser

definido conforme normas regulamentadoras pertinentes a espécie,
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discriminando todos os prazos em que as etapas do Concurso Publico deverio
ser executadas e demais aspectos necessarios.

3.8.2 Apos a realizacdo de eventuais ajustes, a Comissio avaliard a nova versio
para que seja viabilizado o comeco do periodo de inscri¢do, dando inicio ao
Concurso Publico.

3.8.3 O conteudo programatico serd oportunamente elaborado pela contratada, o
qual deverd ser aprovado previamente pela Comissdo do Concurso Publico e
comporad o edital de abertura.

3.8.4 A segurangca do evento, bem como o sigilo necessario nas fases de
preparacdo, sera de responsabilidade da contratada, sem prejuizo que a
contratante diligencie com 6rgdos da seguranca publica em reforco.

3.9. DAS REGRAS E PROCEDIMENTOS PARA ELABORACAO DO CONCURSO
PUBLICO

3.9.1 A Contratada se responsabilizara pelos seguintes servigos, ficando a cargo
da contratante os custos de publicidade dos atos oficiais:

3.10. EDITAIS

3.10.1 Elaboracdo dos Editais de abertura das inscri¢des, retificacoes,
ratificacdes, bem como dos contetdos programaéticos relativos aos empregos de
cada selecio;

3.10.2 Os editais deverdo ser realizados em conformidade com as respectivas
Ordens de Servico do Contratante e deverdo observar as normas gerais e
especiais pertinentes a cada Concurso e a cada um dos empregos
disponibilizados.

3.11. COMUNICADOS

3.11.1 Elaboracido e publicacdo dos Comunicados de convocac¢do para a prova
objetiva e prova de aptidio fisica, de divulgacio de gabaritos da prova objetiva,
de divulgacdo das notas da prova objetiva e prova de aptiddo fisica e dos
resultados finais. A divulgacdo devera ser feita através do Diario Oficial do
Municipio de Santa Cruz da Conceicdo e pela internet.

3.12. DIVULGACAO

3.12.1 A divulgacido do Concurso Publico deverda ser realizada pela Contratante

através das redes sociais e pela internet. Além da mensagem de divulgacio,

Rua Ver. Juvenal Leme Mourao, 770 - fone (019) 3567.9200 - CEP:13.625.043 50



Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceigdo
Estado de Sdo Paulo

deverdo estar disponivels na internet, o inteiro teor do edital, devidamente
atualizado por eventuais retificacdes e demais informac¢des necessarias.

3.12.2 A publicacio dos Editais e dos comunicados nos Atos Oficiais da
Prefeitura de Santa Cruz da Concei¢do e demais veiculos de publicidade oficial
serio de responsabilidade do Contratante.

3.13. INSCRICOES

3.13.1 A Contratada providenciard para que as inscri¢gdes possam ser realizadas
pela internet e deverdo ser disponibilizadas em site da Contratada, durante 24
horas diérias; as informagdes e os procedimentos necessarios a inscri¢do e
todas as demais informacgdes relativas ao Concurso Publico deverdo estar
disponibilizados de maneira clara e de facil acesso, de forma a tornar a
inscricdo um procedimento simples e de facil operacionalizacdo a todos os
interessados.

3.13.2 Sem prejuizo da disponibilizacdo das informacdes sobre o Concurso
Publico e do procedimento necessario a inscricdo dos interessados em seu
proprio site, a Contratada permitird o acesso as informacdes do Concurso
Publico e ao procedimento de inscricio dos interessados mediante opcio de
acesso eletronico (link) a partir do site da Prefeitura de Santa Cruz da
Conceicio.

3.14. CADASTRO DE INSCRICAO:

3.14.1 O cadastro de inscri¢cdo deverd conter campos para especificacdo dos
dados pessoais necessarios ao cadastramento do candidato, tais como:

a) nome completo sem abreviacoes;

b) data de nascimento (dd/mm/aaaa);

c) endereco completo com cep (obrigatoriamente);

d) estado civil;

e) numero de filhos;

f) grau de instrug¢io;

g) e—mail e telefone (obrigatoriamente);

h) e outros a serem definidos pela Contratada, de forma a possibilitar a

elaboracio das listas, com as informacdes segregadas e organizadas por ordem
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de classificacdo de candidatos aprovados e os relatérios a serem entregues a
Contratante.

3.14.2 Juntamente com o cadastro de inscricio disponibilizard na internet o
respectivo boleto para recolhimento do valor das inscrigdes.

3.15. CADASTRAMENTO

3.15.1 Cabera a Contratada o correto registro das informacdes coletadas nos
atos de inscri¢do, apontando a existéncia de dados incompletos, como endereco,
estado civil, data de nascimento, sexo, etc. A Contratada deverd tomar
providéncias para corrigir os dados faltantes ou incorretos, objetivando evitar
erros na inscricio e no cadastro dos candidatos.

3.15.2 Todos os trabalhos de registro das inscri¢cdes, processamento dos
respectivos dados e elaboracdo das listas a serem entregues a Contratante
deverdo ser realizados por computadores, sobre responsabilidade da Contratada.
3.15.3 Deverido ser entregues a Prefeitura de Santa Cruz da Conceicdo, em até 2
(dois) dias tuteis antes da realizacfo de cada prova, em meio magnético por este
indicado, as seguintes listas:

a) Lista Geral de todos os candidatos inscritos, por ordem alfabética, separada
por emprego;

b) Lista de distribuicdo dos candidatos por local e salas;

c) Lista de inscri¢cdes dos candidatos que se declararam portadores de
necessidades especiais, em ordem alfabética e indicacdo da op¢do de emprego
pretendido e do tipo de deficiéncia declarada pelo candidato e das salas que
irdo realizar a prova.

3.16. CONVOCACAO DOS CANDIDATOS

3.16.1 A Contratada providenciard a convocac¢do dos candidatos para a prova
objetiva e prova de aptidio fisica, informando-lhes os dados necesséarios a
perfeita compreensdo acerca da data, horario, endereco completo do local e da
respectiva sala, dos documentos e do material necessarios a realizacdo das
provas.

3.16.2 Essas informacdes serdo divulgadas através de edital publicado nos
orgios oficiais; no site da Contratada e no site da Contratante.

3.17. DA PROVA OBIJETIVA E PROVA DE APTIDAO FiISICA
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3.17.1 A Contratada serda responsavel pela elaboracio, 1impressio,
empacotamento, lacre, transporte, aplicacio, correcdo da prova objetiva e
aplicacio da prova de aptiddo fisica, bem como dos respectivos recursos.

3.17.2 As questdes de cada prova deverdo ser preparadas exclusivamente para
o Concurso Publico, garantidos os direitos autorais da Contratada.

3.17.3 A prova objetiva conterd questdes de conhecimentos gerais e especificos
de acordo com estabelecido abaixo:

a) As questdes de conhecimentos gerais deverdo aferir as nocdes basicas
relacionadas diretamente com a escolaridade exigida;

b) As questdes de conhecimentos especificos deverdo aferir as nocdes basicas
relacionadas com a formacio especifica relativa a cada emprego.

c) As questdes objetivas deverdo conter pelo menos quatro alternativas de
multipla escolha, com apenas uma delas correta, perfazendo o total de 40
questoes.

3.17.4 A prova de Aptiddo Fisica visa aferir a condicdo fisica do candidato
relativamente as atividades inerentes ao exercicio do respectivo emprego.

a) Serdo selecionados para a prova de aptiddo fisica os candidatos habilitados e
classificados até a 302 (trigésima) posicdo na prova objetiva relativa a cada
emprego. Havendo mais de um candidato habilitado e classificado na 302
(trigésima) posicdo, todos os que se encontrarem nessa situagdo serdo
selecionados para a prova de Aptidio Fisica.

3.17.5 Disposicdes Gerais sobre as provas:

a) A Contratada sera responsavel pelo sigilo na elaboracdo das provas e pelo
processo de inviolabilidade e conferéncia dos respectivos envelopes. Caso haja
quebra de sigilo ou da inviolabilidade dos envelopes das provas a Contratada
realizard nova prova no prazo maximo de 02 (duas) semanas, ficando sob sua
responsabilidade todos os custos, indenizacdes e demais despesas, sem prejuizo
das sang¢des previstas no instrumento convocatorio, seus Anexos e demais
normas pertinentes.

b) Apos a aplicacdo da prova objetiva, a Contratada divulgard os respectivos

gabaritos em até 02 (dois) dias.
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3.17.6 Serad considerado habilitado o candidato cuja pontuacdo atingir pelo
menos 50% (cinquenta por cento) do total de pontos da prova objetiva.

3.17.7 A Contratada sera responsavel pela elaboracio, impressdo, aplicacio,
correc¢io e divulgacio dos resultados das provas e respectivos recursos para os
portadores de necessidades especiais utilizando, se necessario, o sistema Braile
para atendimento dos deficientes visuais. Também serd de responsabilidade da
Contratada a indicacio precisa do material a ser utilizado pelos portadores de
necessidades especiais, considerando, para tanto, cada caso e providenciando o
necessario ao regular exercicio dos direitos assegurados nas normas
pertinentes.

3.17.8 Nio recaira sob a Contratante nenhuma responsabilidade civil, penal e
administrativa, pela nio observancia aos ditames legais.

3.18. DA APLICACAO DAS PROVAS

3.18.1 Locais:

As provas serdo aplicadas na cidade de Santa Cruz da Conceicdo. Os servicos
relativos a solicitac¢do e utilizacdo de prédios para a aplicacdo das provas serdo
de responsabilidade da Contratante, exceto as eventuais despesas necessarias,
tais como aquelas destinadas ao pleno acesso dos portadores de necessidades
especiais aos locais de prova.

3.18.2 Aplicacdo e Fiscalizacdo:

A aplicacdo das provas serd realizada por Fiscais de Sala, sob orientacdo e
coordenacdo da Contratada, observando—se o seguinte:

a) O Fiscal de Sala devera ter idade minima de 18 anos e ensino médio completo;
b) A Contratada devera providenciar Fiscais de Sala em ntumero suficiente para
atender as seguintes necessidades: no minimo 1 (um) fiscal fixo por sala.

c) A Contratada devera providenciar 1 (um) fiscal volante para cada 5 (cinco)
salas e coordenadores.

d) Em cada local onde as provas serdo aplicadas devera haver, no minimo, 01
(um) Coordenador;

e) A Contratada devera realizar treinamento especifico com os Fiscais e
Coordenadores, tendo por objetivo esclarecer aos colaboradores sobre a

organizacio, critérios e procedimentos a serem adotados, de modo a garantir
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seguranca, transparéncia e isonomia de tratamento entre os candidatos durante
a aplicacdo das provas.

f) Todas as despesas relativas a contratacdo, remuneracdo, transporte,
alimentacdo e qualquer outra nido prevista neste edital correrdo por conta
exclusiva da Contratada.

g) Nos dias das provas, a Contratada fornecera café e agua aos Coordenadores
e Fiscais em exercicio.

h) A Contratada elaborara relatorio circunstanciado das ocorréncias verificadas
na aplicacdo de cada prova, em especial nos casos de qualquer providéncia que
porventura enseje a desclassificacio ou a exclusido de candidato.

3.18.3 Apoio:

A Contratante fornecera pessoal para limpeza e organizacio dos locais para
aplicacdo das provas.

3.19. TRANSPORTES

3.19.1 E de exclusiva responsabilidade da Contratada o transporte de todo o
material e do pessoal necessarios a aplicacio das provas.

3.20. FOLHAS DE RESPOSTAS DA PROVA OBJETIVA

3.20.1 O critério de correcdo devera ser através de nota de corte, sendo
necessario 50% de aproveitamento para aprovacio.

3.20.2 A Contratada elaborara folha de respostas intermediaria e folha de
respostas definitivas, para codificacdo e processamento das respostas das
questdes das provas de cada candidato;

3.20.3 Ser4d de exclusiva responsabilidade do candidato o correto
preenchimento da folha de respostas definitiva, a qual devera ser preenchida
com caneta esferografica, de tinta azul ou preta, vedada a utilizacdo de qualquer
outro meio. A folha de respostas definitiva deverd estar pré-identificada, com
nimero de inscri¢do, numero de documento de identificacdo e os dados do
concurso publico quando da sua entrega pela Contratada aos candidatos. A folha
definitiva serd processada pela Contratada para apuracido da pontuacdo do
candidato, motivo pelo qual a sua ndo entrega, ou seu preenchimento em
desconformidade com as respectivas regras implicard desclassificacdo do

candidato.
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3.20.4 A folha de respostas intermediaria poderda ser levada pelo candidato que
deixar o local da prova apdés tempo minimo de presenca na sala, conforme
estabelecido no respectivo edital.

3.21. CADERNO DE QUESTOES

3.21.1 Os cadernos de questdes nio poderdo conter qualquer elemento que
permita sua prévia identificacio e a divulgacio dos respectivos contetudos fica a
critério do Contratante.

3.22. MATERIAL DE APLICACAO

3.22.1 A Contratada providenciara os formuldrios e impressos acessoOrios e
necessarios para a aplicacdo das provas, tais como:

a) setas indicativas dos sanitarios masculinos e femininos, da sala de
coordenacido e de indicacio aos candidatos acerca das respectivas salas de
provas;

b) crachas para Coordenadores/Fiscais/Pessoal de apoio;

¢) listas de chamada (uma para o coordenador e outra a ser afixada no prédio
para ciéncia dos candidatos);

d) Formularios para correcio de dados cadastrais e outros dados pertinentes ao
COoncurso;

e) Formulario para registrar a relacio de ausentes;

f) Kit contendo lapis, caneta azul e vermelha, estilete, borracha e giz, para cada
sala de prova;

g) Listas de presenca para assinatura dos candidatos presentes as provas;

h) todo e qualquer material necessario a realiza¢do das provas pelos candidatos
tal como inscritos no concurso.

3.23. AVALIACAO DAS PROVAS

3.23.1 Prova Objetiva

As folhas definitivas de respostas marcadas pelos candidatos deverdo ser
corrigidas pela Contratada. A correcdo das folhas definitivas e a consisténcia
dos resultados serdo de responsabilidade da Contratada.

3.24. RESULTADOS

3.24.1 Os resultados obtidos pela correcido das questdes objetivas, provas de

aptiddo fisica e provas praticas serdo processados em computador, para
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classificagio dos candidatos em ordem decrescente das respectivas notas. A
classificacido deverd ser feita de acordo com os critérios estabelecidos no edital
do concurso e a Contratada devera atender as normas gerais e especials em
vigor, em especial as reservas de quantidades para portadores de necessidades
especiais.

3.24.2 O critério de correcido deverd ser através de nota de corte, sendo
necessario 50% de aproveitamento para aprovacio.

3.25. RELATORIOS DE RESULTADOS PARCIAIS

3.25.1 Em até 10 (dez) dias da realizacio de cada prova a Contratada entregara
relatorio a Contratante, em meio magnético por ela indicado. O Relatorio sera
separado por emprego, indicard o tipo e data da prova e dispord, em ordem
alfabética, o nome do candidato, o numero de documento, a nota e a
classificacdo obtidas, considerando apenas a pontuacdo da respectiva prova.
3.26. RELATORIOS DE RESULTADOS FINAIS

3.26.1 A Contratada entregara ao Contratante em meio magnético a ser por ela
indicado:

a) Relatorio geral de cada emprego, em ordem de classificacio, com a indicacio
do numero de inscricdo, nome do candidato, do numero do documento,
pontuacio obtida em cada prova e a nota final;

b) candidatos com deficiéncia habilitados, em ordem de classifica¢do, com a
indicacdo do ntmero de inscri¢cdo, nome do candidato, do nimero do documento,
pontuacio obtida em cada prova e a nota final;

¢) Relatorio dos nomes dos candidatos habilitados, por emprego, em ordem de
classificacio, contendo o endereco, telefone, e—mail e demais dados relevantes.
3.27. RECURSOS

3.27.1 Todos os recursos deverdo ser interpostos nos 2 (dois) dias futeis a
contar do 1° dia util subsequente a data da divulgacdo por edital de cada fase do
Concurso Publico ou da publicacdo dos gabaritos no site da empresa, a partir
das 8 horas do 1° dia util até as 17 horas do 22 dia util.

3.27.2. Sera admitido recurso quanto:

a) o indeferimento do resultado da solicitacdo de isencio.

b) Ao indeferimento ou ndo processamento da inscricio.
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c) Ao gabarito e formulacio das questdes apds a publicacdo do gabarito no site
da Contratada.

d) Aos resultados das provas.

3.28. DOS MECANISMOS DE SEGURANCA

3.28.1 A Contratada impedira a utilizacdo de qualquer meio de fraude ou de
vantagem a qualquer candidato tais como, dentre outros nio especificados neste
ato, o uso de qualquer equipamento ou meio que possa permitir ou facilitar a
comunicacio de terceiros com o candidato nos locais de aplicacdo das provas,
consulta de qualquer espécie, bem como a comunicacdo entre os candidatos
durante a aplicacdo das provas.

3.29. DEVOLUCAO DE MATERIAL

3.29.1 E da exclusiva responsabilidade da Contratada a manutencio e a
conservacdo das folhas definitivas de respostas até que se verifique a
prescri¢do dos direitos da Contratante e dos candidatos do Concurso Publico
relativamente a este certame licitatorio e ao Concurso Publico.

3.30. DAS DISPOSICOES FINAIS

3.30.1 A Contratada assumird todas as despesas inerentes a realizacdo do
Concurso Publico, a qual enseja estrita observancia do objeto e demais normas
gerails e especiais pertinentes.

3.30.2 A Contratada colocara a disposicdo dos interessados site informativo,
desde a publicacdo dos Editais até a homologacdo dos resultados finais do
Concurso Publico.

3.30.3 A Contratada fara constar expressamente do Edital do Concurso Publico
que a habilitacdo do candidato em classificacido superior ao numero de vagas
constantes do Edital do Concurso Publico nido implica direito a nomeacio,
entretanto, serd necessariamente observado nos casos de decisdo
administrativa que venha a optar pela contratacdo dos candidatos classificados
além do ntmero de vagas do Concurso Publico durante o respectivo prazo de
validade.

3.30.4 O Concurso Publico tera validade de 02 (dois) anos, prorrogaveis por até
02 (dois anos) a critério da Prefeitura Municipal de Santa Cruz da Conceig¢3o.

3.31. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
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3.31.1 Em relacdo ao cumprimento as normas estabelecidas pela Lei de
Licitacdes e Contratos Administrativos — artigos 81 a 88 da Lei 8.666/1993,
caso haja alguma irregularidade, comprovacido da pratica de atos ilicitos pela
parte que causou o dano, além das responsabilidades civis, caberid também
aplicacio das responsabilidades administrativas e judiciais.

3.31.2 A multa n3o impede que a Administracido rescinda unilateralmente o
contrato e aplique as outras sang¢des previstas pela Lei de Licitacoes.

Caso ocorra a inexecucio total ou parcial do contrato a Administracio podera,
garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sang¢des:

a) adverténcia;

b) multa, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato;

c) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo, por prazo nio superior a 2 (dois) anos;

d) declara¢do de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracéo
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que
seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que serd concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo pelos prejuizos resultantes e ap6s decorrido o prazo de 2 (dois)
anos no caso da suspensdo temporaria de participacdo em licitacido e

impedimento de contratar com a Administracio

IV - DA DOTACAO ORCAMENTARIA
4.1 As despesas com a execucdo deste contrato serdo alocadas nas seguintes

dotacdes orcamentarias:

Ficha 026

012201 — DIRETORIA DE ADMINISTRACAO

Elemento Econdmico — 3.3.90.39.99 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica

Funcional Programatica — 04.122.9502.2502.0000 — MANUTENCAO DOS
SERVICOS DE ADMINISTRACAO

R$ 61.823,33
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V DAS SANCOES (art. 40, IID)
5.1. A empresa contratada que deixar de cumprir o contrato sujeitar—-se-a a
multa de 20 % sobre o valor total do objeto, a esta adjudicado.
5.2. Em caso de atraso injustificado deste contrato sem prejuizo no disposto no
§ 12 do artigo 86 da Lei 8.666/93 e art. 72 da Lei 10.520/02, sujeitard a
Contratada a multa de mora sobre o valor total do contrato, a partir do primeiro
dia atil seguinte ao término do prazo estipulado, na seguinte proporc¢io:
[ - multa de 10 % até o 30° dia de atraso;
II - multa de 15 % a partir do 312 dia de atraso até o 452 dia de atraso;
[II - A partir do 46° dia de atraso estara caracterizada a inexecug¢io total
ou parcial da obrigacio assumida, sujeitando-se a aplicacio de multa
prevista no item 3 deste edital.
5.3. As sang¢des aplicadas poderido ser descontadas diretamente do respectivo
pagamento devido ao contratado.
5.4. A quitacdo de qualquer sanc¢do imposta pela administracdo a contratada ndo
a exime de outras reparagdes por eventuais danos, e/ou prejuizos que seu ato

venha acarretar e nem de penalidades subsequentes.

VI - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

6.1. Responsabilizar-se pela completa execucdo dos servigos ora contratados,
sem qualquer custo para a CONTRATANTE;

6.2. Fornecer, por sua conta e risco exclusivo, a mdo—-de-obra destinada a
perfeita execucdo do objeto do presente instrumento, responsabilizando-se por
quaisquer prejuizos acarretados a CONTRATANTE ou a terceiros na execucio
dos servicos ora ajustados;

6.3. A CONTRATADA assume e se responsabiliza por todos os encargos e
responsabilidades que, direta ou indiretamente decorram do objeto do presente
contrato, principalmente pelo recolhimento de tributos em geral, em especial, o
Imposto Sobre Servigos (ISS), as contribui¢des sociais, os encargos trabalhistas
e previdencidrios, e os demais encargos necessarios ao cumprimento das

obrigacdes constantes deste instrumento.
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6.4. A CONTRATADA obriga-se a manter, durante toda a execucido do presente
contrato, as obrigacdes assumidas e as condi¢cdes de habilitacido e qualificacio
exigidas e apresentadas no processo licitatério referente a prestacio de
servi¢os ora contratada.

6.5. Caberd a Diretora do Departamento de Administracio, a fiscalizacio dos
servigos prestados pela empresa contratada, a qual deverda ser fornecida todas
as informacdes solicitadas.

6.6. Sempre que solicitado, a contratada devera prestar esclarecimentos e

atender a reclamacdes que possam surgir durante a execuc¢io do contrato.

VII - DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

7.1. Fornecer informacdes e dados para perfeita concretizacdo dos servicos ora
contratados;

7.2. Efetuar os pagamentos acordados, nos termos e condi¢des ora pactuados.
7.3. Manter todas as condi¢des demonstradas na fase de habilitacido da presente

licitagdo, durante todo o periodo de execucido do objeto e eventuais renovacdes.

VIII - DOS CASOS DE RECISAO
8.1. O presente contrato ficard rescindido de acordo com os artigos 77 a 80 da

Lei Federal 8.666/93.

IX - DA VINCULACAO DO CONTRATO

9.1. O presente contrato estd diretamente vinculado com o processo n°
209/2023, processo de licitagdo n2 100/2023 referentes ao Pregdo presencial n®
032/2023, sendo sua proposta comercial e o respectivo edital partes
integrantes do presente ajuste.

9.2. O presente contrato regula—se pelas suas clausulas e pelos preceitos de
direito publico, aplicando—se, supletivamente, os principios da teoria geral dos

contratos e as disposi¢des do Direito Privado.
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X - A celebracido deste contrato nio implica em nenhum tipo de sociedade,
associacgio, consoércio ou parceria, nio podendo nenhuma das partes assumir

qualquer tipo de obrigacdo em nome da outra.

XI — As partes elegem o foro da Comarca de Leme, Estado de Sio Paulo, como
unico competente para decidir questdes relativas ao presente contrato, com

expressa rendncia de outro, por mais privilegiado que seja ou venha a ser.

XII - Neste ato, declara a Contratada, sob as penas da Lel que mantém todas as
condicdes demonstradas na fase de habilitacio da presente licitacdo, e que se
responsabiliza em manter esta condi¢io durante todo o periodo de execucdo do

objeto.

E por estarem justos e contratados, firmam o presente em 4 vias de igual teor,

na presenca de duas testemunhas para que possa produzir os efeitos de direito.

Santa Cruz da Concei¢do, de de 2023.

PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA CRUZ DA CONCEICAO
CARLOS EDUARDO ARANHA DE ALBUQUERQUE - Prefeito Municipal

EMPRESA VENCEDORA
Nome do Responsavel pela Assinatura
Cargo/ Funcdo do Assinante

Santa Cruz da Conceig¢3o, de de 2023.

Contratante Contratada

Testemunhas:
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